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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Bevezetés és Az adatkezel6 adatai

Neve: Borka Tamas ev.

Székhelye: 1046 Budapest, Kdposztasmegyeri Gt 16/a. Fszt. 3.
Képviseli: Borka Tamas

Adoszama: 56973686-1-41

Telefonszama: +36 20 961 9382

Email cime: selfiegate@gmail.com

Honlap: www.selfiegate.hu

Adatvédelmi tisztvisel§ neve: a GDPR 37. cikk szerint nem alkalmaz.
Adatvédelmi Ggyekben eljar: Borka Tamas

A Borka Tamas EV. a (tovabbiakban, mint Tarsasag vagy Adatkezel6) mint AdatkezelS, magara nézve
kotelezének ismeri el jelen jogi szabalyzat tartalmat. Kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével
kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen szabalyzatban és a hatalyos nemzeti} jogszabalyokban,
valamint az Eurépai Uni6 aktusaiban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 elkotelezett lgyfelei és partnerei személyes adatainak védelmében és kiemelten
fontosnak tartja tgyfelei és munkatarsai informaciés 6nrendelkezési jogainak} tiszteletben tartasat.
Az adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai
és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy a személyes adatok kezelése soran az alabbi szabalyokat mindenképpen
betartja:

* A személyes adatok kezelését jogszerl és atlathatdé modon kell végezni, biztositva a
személyeknek a rajuk vonatkozd személyes adatok kezelésének tisztességességét és a kezelés
atlathatosagat.

* Aszemélyes adatkezelésnek konkrét célja kell, hogy legyen, és ezt mar az adatok gy(jtésének
idépontjaban kozolniink kell az érintettel.

* Az Adatkezel6 soha nem gy(ijt személyes adatokat célhoz kot6ttség nélkdil.

* Az Adatkezeld. kizarolag olyan személyes adatokat gyljthet és kezelhet, amelyek a cél
eléréséhez sziikségesek.

* Az Adatkezel6 mulkddése soran biztositania kell, hogy a személyes adatok pontosak és
naprakészek legyenek, szem elé6tt tartva, hogy a pontatlan személyes adatokat kijavitsak.

* Biztositania kell tovabba, hogy a személyes adatokat kizarélag az adatkezelés céljainak
eléréséhez sziikséges ideig taroljak.

* Aszemélyes adatok kezelését az adatkezel6nek olyan médon kell elvégeznie, hogy a technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel$
biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is.

Az Adatkezel6 a fen} célok eléréséhez sziikséges aldbbi tevékenységek elvégzését irasbeli

dokumentumokkal tAmasztja ala:

* - mar az Uzleti tervekben figyelembe vette az adatvédelem szabalyait (beépitett és
alapértelmezett adatvédelem)

* - aGDPR szabalyainak megfelel6en tevékenykedé adatfeldolgozoét bizott meg,



* - az adatkezelési nyilvantartasai naprakészek,

* - megtett minden szlikséges adatbiztonsagi intézkedést,

* - az incidenseket megel6z6 intézkedéseket megtette, és az adatsértéseket azonnal kezelni
tudna (van ra technoldgia és eljarasi rend is),

* - adatvédelmi tisztvisel6t nem nevezett ki.

Az Adatkezel6. tevékenységének adatkezelése dnkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazason
alapul.

* AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az

ilyen adatok szabad aramlasaral,

* a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet)

* azinformacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2018. évi XIIl. torvény
(a tovabbiakban: Rendeletv.) rendelkezéseinek

* 2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.)

*  2000. évi C. torvény - a szamvitelrél (Szamv. tv.)

®  2007. évi CXXXVI. térvény- a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és
megakadalyozasardl (Polgari torvénykonyv.)

* 2017.éviCL térvény - az ad6zas rendjérél (Adotv.)

* 1995. évi CXIX. torvény - a név és lakcimadatokrol

e 1774/2002. évi Eu Rendelet

* 71/2003. (VI.27.) FVM rendelet

*  1995. évi Llll. torvény a kdrnyezetvédelemrdl

* 210/20089. (I1X.29) Kormanyrendelet a kereskedelmi tevékenységrél

* 2001. évi CVIII. torvény - az elektronikus kereskedelemrdl
*  45/2004. (Il. 26.) Kormanyrendelet az elektronikus kereskedelemrdl

*  2008. évi XLVIII torvény- a reklamtevékenységrol és a kereskedelmi kdzlésrol
2. ASzabalyzat célja
A Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa, amelyek

biztositjdk, hogy a Tarsasdg adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a Rendelet, és az Infotv, és a
vonatkozo agazati} jogszabalyok rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok
kezelésére vonatkozo elveknek (5. cikk) valé megfelelés Tarsasag altali igazolasara szolgaljon.

3. A Szabalyzat hatalya
Személyi hataly

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, vagy munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban all6 valamennyi olyan természetes személyre, jogi személyre és jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetre, mely a Tarsasaggal kapcsolatos jogviszonybdl eredéen
személyes adatot kezel vagy a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabalyokat hoz.

E Szabalyzat hatalya csak a természetes személyre vonatkozd személyes adatok Tarsasag altali kezelésére
terjed ki.

Egyéni vallalkozé, egyéni cég, egyszemélyes KFT, 6stermel6 lgyfeleket, vevdket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.



A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,
beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére vonatkozd
adatokat.

Targyi hatalya

E szabalyzat targyi hatalya kiterjed a személyes adatokat is tartalmazé nyilvantartasok és a kapcsolodo
iratok kezelésével 6sszefliggd teljes adatkezelési és informatikai folyamatra, valamint a kapcsolédé
informatikai eszkdzre és szoftverre, a keletkezett iratokra, tekintet nélkiil annak fellelési helyétél. igy
kilonosen:

4.

kiterjed a védelmet élvezé elektronikus adatok teljes korére, felmerilésiik és feldolgozasi
helytiktél, idejuktél és az adatok fizikai megjelenési formajuktél fliggetlendil,

a Tarsasag tulajdonaban 1évé, illetve az altala bérelt valamennyi informatikai berendezésre,
valamint az informatikai eszkdzdk mUiszaki dokumentacioira,

az informatikai folyamatban szereplé 0Gsszes dokumentaciéra (fejlesztési, szervezési,
programozasi, lizemeltetési),

arendszer- és felhasznaléi programokra,

az adatok felhasznalasara vonatkozé utasitasokra,

az adathordozok tarolasara, felhasznalasara.

Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadd fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza. Ennek
megfeleléen emeljiik ki a fébb fogalmakat:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkoz6
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
médon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online
azonositod vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gydijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténé hozzaférhetbvé tétel
atjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dé bizonyos személyes
jellemzdék értékelésére, kilénésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhat6saghoz,
viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddé jellemzék elemzésére vagy
el6érejelzésére hasznaljak;

salnevesités”: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informacioét kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;



e nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

* ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy méasokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijel6lésére vonatkozd kilénds
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

e ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

e ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kodzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

e ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

e ,az érintett hozzijaruldsa”: az érintett akaratinak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

e ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

e feligyeleti hatosag”: egy eurdpai unids tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfeleléen
|étrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv;

e érintett”: az a természetes személy, akinek a személyes adatait kezelik.

1. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

A személyes adatok kezelésének megkezdése el6tt minden esetben donteni kell arrél, hogy a
felhasznalni kivant személyes adatra ténylegesen sziikség van-e. Személyes adatok kezelését kizardlag
akkor lehet megkezdeni, ha kétséget kizaréan indokolhaté, hogy az adatkezelés céljat mas mddon vagy
kevesebb adat igénybevételével, megvaldsitani nem lehetséges.

A Tarsasag koteles az érintettek személyes adatait jogszerlen, tisztességesen, atlathaté mdédon kezelni.
Senkit nem érhet hatrany abbdl eredéen, hogy a Tarsasagnal, illetve a jelen Szabdlyzatban
meghatarozott egyéb hat6sagnal eljarast, jogorvoslatot kezdeményezett vagy bejelentést tett, illetve,
hogy a hozzajarulason alapul6é adatkezelés esetén a hozzajarulasat nem adta meg, illetve azt késébb
visszavonta.

Az érintettek személyes adatainak gyljtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerd célbél
torténhet. A Tarsasag koteles tevékenységi koreinek megtervezésekor elkertlni, illetve késébb
megsziintetni minden olyan adatkezelést, amely az adott személyes adatra vonatkozé céllal 6ssze nem
egyeztethetd modon torténik. A Tarsasag csak a sziikséges mértékben jogosult személyes adatot
kezelni és koteles minden olyan személyes adatot tordlni, amelynek tekintetében az adatkezelés célja
megsz(int, illetve az adatkezelés célja nem igazolhato.

A Tarsasag maganszemélyek személyes adatait az alabbi jogalapokon kezelheti:



1. Hozzijarulas

Az érintett-amennyiben a hozzajarulas 6nkéntessége bizonyithatd- hozzajarulast adhat személyes
adatainak kezeléséhez. Az érintett a hozzajarulasat onkéntes alapon adja és jogosult azt barmikor
indoklas nélkdl, ugyanolyan egyszerd modon, ahogy a hozzajarulasat megadta, visszavonni. A
visszavonas nem érinti az azt megel6z6en végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét

A hozzdjarulds az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelm( kinyilatkoztatasa. Az onkéntesség fogalmilag, valodi valasztasi lehetéséget biztosit az
érintettnek. igy nem értelmezhetd a hozzajarulds megadasanak megtagadasa egyiitt jar valamely
szolgaltatasbol torténd kizarassal, tehat negativ kévetkezménye van. A hozzajaruldson alapuld
adatkezelés nem értelmezheté olyan helyzetben sem, amikor a két fél kozott hatalmi egyensulyhiany
van.

Kifejezett a hozzajarulas sziikséges specidlis, az érintettre jelentés adatvédelmi kockazattal jaro
esetekben.

Az elszamoltathatosag elve értelmében az adatkezelét igazolasi kotelezettség terheli, igy az
Adatkezel6nek igazolnia kell, hogy az érintett személyes adatai kezeléséhez hozzajarult.

A hozzajarulas barmikor visszavonhatd és errdl az érintettet a hozzajaruldasa megadasa el6tt tajékoztatni
kell.

Az Adatkezeld. hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén, csak akkor kezel személyes adatokat, ha a
hozzajarulas onkéntes alapon, tajékoztatason alapul, konkrét célt szolgal, az adatkezelés minden okat
vildgosan meghatarozva, explicit és pozitiv mivelet eredménye.

A hozzajarulas el6tt az érintettek minden esetben, egyértelm(i és egyszer(i nyelvezet(, jol lathato,
visszavonhato és a hozzajarulas visszavonasanak lehetéségét elmagyarazo irasbeli tajékoztatot kapnak
és irnak ala. A tajékoztatas mindig tomor, érthet6 és konnyen hozzaférheté formaban, vildgos nyelven
és mindenki szdmara kézérthetéen megfogalmazva keriil megadasra.

A tajékoztaténak az alabbi pontokat kotelezéen tartalmaznia kell:
* azadatkezeld, és az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége;

* meg kell jel6Ini milyen célbdl, gyjtjik az adatokat;

* meg kell jel6Ini az adatok kategoriait;

* megkell jel6lni az adatkezelés jogalapjat;

* hamas adatkezel6 is megkaphatja az adatokat, ezt is k6z6Ini kell;

* tovabbitjuk-e az EU-n kivilre az adatokat;

* tajékoztatast kap az érintett arrél, hogy megkaphatja a gy(jtott adatokat, mert ehhez
hozzaférési joga van;

* tajékoztatni kell az adatvédelmi jogairol;

* tajékoztatnikell, hogy joga van panaszt benyujtani az adatvédelmi hatésaghoz;

* tajékoztatni kell, hogy barmikor joga van visszavonni a hozzajarulasat;

* tajékoztatni kell az automatizalt adatkezelésen alapulé dontéshozatal létezésérél, annak
logikajarol és annak kovetkezményeirdl,

* végll tajékoztatni a hozzajarulas megtagadasanak kovetkezményeirél.

A tajékoztatasnak dijmentesnek kell lennie.
2. Szerz6dés el6készitése és teljesitése:
Ez a jogalap alkalmazhaté olyan szerz6dés (pl. szolgaltatds nyujtasara irdnyuld szerzédés,
munkaszerzédés, tanulmanyi szerzédés, adasvételi szerzédés stb.) teljesitéséhez szlikséges
adatkezelések esetén, amelyben az érintett az egyik fél, vagy ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését

megel6z6en az érintett személy kérésére térténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés
megfelelé alapja, ha arra valamely szerz6dés vagy szerz6déskotési szandék keretében van sziikség.
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Szliken kell értelmezni, vagyis a szerz6dés megkotését megel6z6, a szerzédéskotéshez vezetd
adatkezelés esetén a szerzédés teljesiilése utan mar nem megfelel6 jogalap az adatkezelésre. (GDPR
6. cikk (1) b) pont;

3. Jogi kotelezettség teljesitése

Az unids vagy nemzetkozi} jog altal megkivant adatkezelés. Az adatkezelés jogalapja lehet egy unibs
vagy nemzetkozi} jogban foglalt kotelezettségnek a teljesitése. A kotelezettségnek kotelezé érvényli
jogszabalyon kell alapulnia, ebben az esetben az adatkezelés céljat is az uniés vagy nemzetkozi
jogszabalyban kell meghatarozni. GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont;

4. Létfontossagu érdek

A létfontossagu érdek, mint adatkezelési jogalap akkor alkalmazhaté, ha az adatkezelés az érintett vagy
egy masik természetes személy létfontossagl érdekének védelme miatt sziikséges. A létfontossagu
érdek, mint jogalap korlatozottan alkalmazhato, kizarélag komoly veszélyhelyzet fennallasa esetén.
(GDPR 6. cikk (1) d) pont;

5. Kozérdek és kdzhatalmi jogositvany alapjan

A kozérdekl adatkezelés jogalapként akkor alkalmazhaté, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Ide tartozik, amikor az Adatkezel6tél adatszolgaltatast kérnek kozfeladat teljesitése érdekében és a
személyes adat adatszolgaltatasdnak nem a hatdsag megkeresésén és nem jogszabalyon alapul.
(GDPR

6. cikk (1) bekezdés e) pont;

6. Jogos érdek

A Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezelések. A Tarsasag
vagy harmadik fél jogos érdekét az adott adatkezelési célra vonatkozd Adatkezelési Tajékoztatéban is
rogziti. Jogos érdeken alapulé adatkezelés csak abban az esetben torténhet, ha a Tarsasag
érdekmérlegelési tesztet készit. A tesztben rogziti és megvizsgalja, hogy a Tarsasag jogos érdeke
aranyosan korlatozza-e az érintett személyes adatok védelméhez val6 jogait, a maganszférajat, illetve
az is, hogy miként biztosithatd az egyensuly a Tarsasag és az érintett érdekei kdzott. GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont.

Az érdekmérlegelési teszt soran figyelembe veendé kérdések és a teszttartalma:

1. Az adatkezelés céljanak pontos meghatarozasa, milyen adatkategéridk, mennyi ideig tarté
kezelését igényli a jogos érdek.

2. Az adatkezel6 jogos érdekének a leheté legpontosabb meghatarozasa.

3. Acél elérése érdekében feltétlenlil sziikséges a személyes adatok kezelése? Vannak-e alternativ
megoldasok, amelyek alkalmazasaval a személyes adatok kezelése nélkiil, vagy kevesebb
személyes adattal is megvaldsithato a tervezett cél?

4. Annak meghatarozasa, hogy melyek lehetnek az érintett érdekei az adott adatkezelés
vonatkozasaban, amelyeket felhozhatna az adatkezeléssel szemben?

E. Annak meghatarozasa, hogy miért korlatozza aranyosan az adatkezel6i jogos érdek az érintett
jogokat.

7. Az adatkezelés elmaradasanak kévetkezményei:
- amennyiben a Tarsasag az érintett személytél gy(jti az adatokat és az érintett a fenti
jogalapokon kezelt adatokat nem adja meg, akkor az adatszolgaltatas elmaradasanak

kovetkezménye az adott szerzédés eldkészitésének vagy teljesitésének elmaradasa,
lehetetleniilése lehet.
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- amennyiben az érintett személy az altala szolgaltatand6 adatoknak csak egy részét adja meg,
akkor a nem teljes korden szolgaltatott adatok alapjan kell megitélni, hogy az adatszolgaltatas
elmaradasa okozhatja-e a szerzddés létrejottének vagy teljesitésének elmaradasat.

Szerzédésen alapul6é adatkezelés esetén a lehetetleniilés jogkovetkezményeit a Tarsasag csak akkor
alkalmazhatja, ha igazolja, hogy a szolgaltatott adat nélkiil az érintett személy altal inditvanyozott
szerzddés teljesitésére nem képes.

1. A SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI

Személyes adat az azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki koézvetlen vagy kdzvetett médon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis

azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.
1. Kulonleges adatok

A természetes személyeket megilleté alapveté jogok és szabadsagok miatt a kilonleges adatok
természetliknél fogva érzékeny és kockazatot jelenté adatok, melyek megkilonboztetett védelmet
igényelnek. Amellett, hogy jogalap szerint kell, torténjen az adatkezelés, a Tarsasdg az érintett
kiilonleges adatait - ideértve elsésorban az egészségligyi adatokat - kiiléndsen az alabbi esetekben
kezelhet6 (hozzajarulas jogalap esetén csak a kifejezett hozzajarulas alkalmazando):
. Kifejezett hozzajarulas: Az érintett személykifejezett hozzajarulast adhat személyes adatai
kiilonleges kategoridinak kezeléséhez

i GDPR 9. cikk (2) bek. b) vagy h) pontja szerinti esetben: Ez az esetkor alkalmazhaté pl. a
foglalkoztatast szabalyozd eldirdasokbdl fakadd munkaltatoi kotelezettség teljesitése és
joggyakorlas érdekében torténé adatkezelésre, tovabba megel6z6 egészségligyi vagy
munkahelyi egészségligyi célbol a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése
céljabol eurdpai uniés vagy nemzeti jogszabaly alapjan vagy egészségligyi szakemberrel
kotott szerz6dés értelmében. A megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi
célbdl torténé adatkezelés tovabbi feltétele, hogy ezen adatok kezelése olyan szakember
vagy személy altal, vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, akit unioés vagy
tagallami jogban, illetve az arra hataskérrel rendelkezé tagallami szervek altal
megallapitott szabalyokban meghatarozott (szakmai) titoktartasi kotelezettség hatalya
alatt all.

i GDPR 9. cikk (2) bek. f) pontja szerinti esetben: Ez az esetkdr alkalmazhatd, ha a
kiilonleges adat kezelésére jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges célbdl kertl sor.

. Egyéb, az adott adatkezelési cél szempontjabdl egyedi adatkezelési esetkorok lehetnek
még a kiilénleges adatok tekintetében:

az Erintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagl érdeke, ha az érintett
fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes hozzajarulast adni;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az Erintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges unios jog vagy tagallami jog
alapjan; az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érinté kézérdekbdl sziikséges;
valamint
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illetve a k6zérdekd archivalas céljabél, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl torténé adatkezelés.

Fentek alapjan a Tarsasag kizarélag akkor kezelhet kiilonleges adatokat, ha fennall az alabbi feltételek
egyike:
1. megkapta az érintett maganszemély kifejezett hozzajarulasat;
2. unibs vagy magyar jog, vagy kollektiv megallapodas értelmében a szolgaltatonak kotelessége
az adatkezelés elvégzése;

3. az adatkezelés az érintett személy |étfontossagl érdekeinek a védelme miatt sziikséges, vagy

az érintett személy fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulas megadasara,
4. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyet az érintett személy kifejezetten

nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges;

az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy magyar jog alapjan;

7. az adatkezelés a kovetkez6 célokbol torténik: megel6z6 egészségligyi vagy munkaegészségligyi
cél, munkavallalé6 munkavégzésének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészségligyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitdsa érdekében szilikséges, uniés vagy magyar jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében;

8. az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érinté kdzérdekbdl sziikséges, unids vagy magyar
jog alapjan;

9. az adatkezelé valamely politikai, vildgnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli alapitvany,
egyesllet vagy barmely mas nonprofit szervezet, az adatkezelés pedig az ilyen szerv jelenlegi
vagy volt tagjaira, vagy a szervezettel rendszeres kapcsolatban allé6 személyekre vonatkozik;

10. az adatkezelés archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl sziikséges unids vagy magyar jog alapjan.

om

Az Adatkezel6 csak akkor kezeli 16 éves aluli gyermek személyes adatait, ha rendelkezik a gyermek
torvényes képviseldjének a kifejezett irasbeli hozzajarulasaval.

IV. A TARSASAG TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE ES INTEZKEDESEI

Az érintettek tajékoztatdsa az adatkezelé kotelezettsége, amely az atlathatdsag alapelvének
megvaldsitasat szolgalja. Az érintetteket tajékoztatni kell az adatkezeld elérhetéségérdl, az adatkezelés
Iényeges korlilményeirél, az érintett jogairdl és a jogérvényesités lehetdségeirél.

A tijékoztatast abban az esetben is meg kell adni az érintetteknek, ha a személyes adatokat nem télik
gy(jtotték. A tdjékoztatds megadasanak hatarideje a két esetkérben a kbvetkezdk szerint valtozik:

1. ha a személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatok gydjtésekor,

2. ha a személyes adatok mas forrasbol szarmaznak, az adatok megszerzésétél szamitott 1 hénapon
belll (ha kapcsolattartasra hasznaljak az adatokat, az elsé kapcsolat felvételekor) kell az érintetteket
tajékoztatni.

A tajékoztatas garancidlis jellegl az érintett jogok gyakorlasa szempontjabdl, ezért az érintettet

1. érthetd és atlathaté modon
2. fészabaly szerint irdsban (elektronikus Gt is ideértendd), az érintett kérésére szoban
3. dijmentesen kell tajékoztatni.

A fentiek alapjan a Tarsasag koteles tomor, atlathaté és kénnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és
kozérthetbéen az érintett személyek rendelkezésére bocsatani bizonyos, az adatkezelésre vonatkozd
informaciokat és tajékoztatni az 6ket megilleté jogokrol. Tovabba az érintettek kérelmére bizonyos
eljarasi szabalyok betartasaval a Tarsasag intézkedéseket tehet.
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A tajékoztatasi kotelezettségek alapjan a Tarsasag az alabbiakrol koteles értesiteni az érintettet:

1.

o\ m

10.

A Tarsasagnak és - ha van ilyen - a Tarsasag képviseléjének a kiléte és elérhetdségei,

2. az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, ha a Tarsasagnal adatvédelmi tisztvisel6t jeloltek ki,
3.
4. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,

jogos érdekei,

. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai, ha van ilyen,
. adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba az Eurdpai Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak
léte vagy annak hianya, vagy a GDPR 46. cikkben, a GDPR 47. cikkben vagy a GDPR 49. cikk (1)
bekezdésének masodik pontjaban emlitett adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak
megjeldlése, valamint az azok masolatdnak megszerzésére szolgalé moédokra vagy az azok
elérhetéségére valo hivatkozas,

. a személyes adatok taroldsanak id6étartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam

meghatarozasanak szempontjai,

. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatokhoz valo

hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6saghoz valé joga,

. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan

alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténé visszavonasahoz valé jog,
amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét,
a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

11.az, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul- e,

vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, az érintett koteles-e megadni az adatokat és milyen
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

12.a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a

profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen
varhatd kovetkezményekkel bir.

A Tarsasag a tajékoztatasi kotelezettségét: -

1.

* ligyfelei felé a tarsasdg honlapjan és nyilvanossag felé megnyitott Uzlet helyiségében
elhelyezett Adatkezelési Tajékoztato kihelyezésével teljesiti,

* munkavallaléinak az adatvédelmi szabalyzatarol oktatast ad, és munkavallaléit irasban
tajékoztatja a személyes adataik kezelésével kapcsolatos eljarasrendjérol.

V. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

Az atlathato tajékoztatas

Az érintettek tajékoztatasa az adatkezel6 kotelezettsége, amely az atlathatosag alapelvének
megvalbsitasat szolgalja. Az érintetteket tajékoztatni kell az adatkezel6 elérhet6ségérél, az adatkezelés
Iényeges korlilményeirél, az érintett jogairdl és a jogérvényesités lehetdségeirdl.

A tajékoztatast abban az esetben is meg kell adni az érintetteknek, ha a személyes adatokat nem télik
gy(jtotték. A tdjékoztatds megadasanak hatarideje a két esetkérben a kbvetkezdk szerint valtozik:

* haaszemélyes adatokat az érintettdl gytijtik, az adatok gydijtésekor,
* haaszemélyes adatok mas forrasbol szarmaznak, az adatok megszerzésétdl szamitott 1
hénapon beliil (ha kapcsolattartasra hasznaljak az adatokat, az elsé

*  kapcsolat felvételekor) kell az érintetteket tajékoztatni.

A tajékoztatas garancidlis jellegl az érintett jogok gyakorlasa szempontjabél, ezért az érintettet

¢ érthet6 és atlathaté moédon

14



fészabaly szerint irdsban (elektronikus Gt is ideértendd), az érintett kérésére széban
dijmentesen kell tajékoztatni.

A tajékoztatas idépontja:

munkavallal6é - munkaba allaskor az Mt. 46. §. szerinti tajékoztatd atadasaval egyidejlileg
vezetd tisztségvisel6- kinevezéssel/megbizassal egyidejlileg

Uj munkatars toborzasakor- a hirdetés feladasaval egyidejlileg, ezek hianyaban

az ajanlatatadassal egyidejlileg

ajanlattevé- ajanlati felhivassal egyidejlleg

résztvevé- esemény szervezésével egyidejlileg

szerz8déses partner- szerz8déskotéssel egyidejlileg
ingatlanba belépé vendég-a belépéssel egyidejlileg.

2. Hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez valo jog az atlathatosag alapelvének megvaldsitasat szolgalja. Az érintett kérelmére
vissza kell neki igazolni, hogy a személyes adatai kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor
hozzaférést kell biztositani szamara a kezelt személyes adataihoz, valamint hozzaférést kell biztositani
neki az alabbi informaciokhoz:

az adatkezelés célja,

a kezelt személyes adatok kategériai,

a cimzettek,
a tarolas tervezett id6tartama,

az érintett jogai,
a panasz benyujtasanak joga (jogorvoslati jog)
az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is.

3. Helyesbitéshez vald jog

Ez a jog a pontossag alapelvének vald megfeleltetést érvényesit. Ha az Adatkezelé. altal kezelt adatok
nem pontosak az érintett kérhet a ra vonatkozd pontatlan személye adat helyesbitését vagy

kiegészitését.

4. Torléshez valo jog

Az Adatkezel6. koteles torolni az érintett kérésére a ra vonatkozd személyes adatot, ha

Az Adatkezel6 nem koteles torolni az adatokat az érintett kérelmére, ha valamelyik alabb felsorolt
kivétel alkalmazand6. Nem t6érolhet6 az érintettre vonatkozé személyes adatok, ha az adatkezelés

az adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gylijtotték vagy mas médon

kezelték,
az érintett visszavonja a hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

az érintett a sajat helyzetével 6sszefliggd okokbdl a jogos érdeken, vagy kozfeladat teljesitésén
alapulé adatkezelés ellen tiltakozik, ideértve a profilalkotast is és nincs els6bbséget élvezé

jogszerl ok az adatkezelésre, vagy marketingtevékenység ellen tiltakozik,
a személyes adatokat jogellenesen kezelték,

a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy nemzeti jogban eléirt jogi

kotelezettség teljesitéséhez toréini kell.

szlikséges

* avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabal,
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* az adatkezelére alkalmazandé unidés vagy nemzeti jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl,

* népegészségligy terliletét érinté kozérdek alapjan,

* kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbél, amennyiben a térléshez valé jog valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

* jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

5. Korlatozashoz valé jog

Az adatok korlatozasa esetén az Adatkezel6 csak tarolhatja a személyes adatokat, de egyéb médon nem
kezelhet 6ket. Ez alél kivétel az érintett hozzajarulasaval torténd adatkezelés, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében vagy az unioé illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl torténé adatkezelés.

Az érintett kezelt személyes adatai korlatozasat az alabbi esetekben kérhet

* ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a korlatozas arra az id6étartamra
vonatkozik, amig az adatkezel6 ellenérzi a személyes adatok pontossagat,

* az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

* az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

* azérintett a sajat helyzetével 6sszefliggd okokbdl a jogos érdeken vagy kozfeladat teljesitésén
alapul6 adatkezelés ellen tiltakozik, ideértve a profilalkotast is, a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az adathordozhatésag joga a GDPR altal bevezetett (j jog, ami az adatok szabad aramlasat biztositja az
Eurépai Unidn beliil. Az érintett akkor élhet-e jogaval, ha

* azadatkezelés hozzajarulason alapul vagy szerzédés teljesitése érdekében és

* automatizalt médon torténik.

Az adathordozhatdsag nem egy altalanos jog, csak a fen} esetben élhet vele az érintett. Amennyiben az
érintett él-e jogaval, jogosult arra, hogy
* aravonatkozd személyes adatokat géppel olvashatd formatumban megkapja, vagy
* kérheti, hogy az adatkezel6 kdzvetleniil tovabbitsa az érintettre vonatkozo személyes adatokat
egy masik adatkezel6 részére.

7. Tiltakozashoz valo jog
Az érintett akkor élhet e jogaval, ha az adatkezelés jogos érdeken vagy kézérdek(i adatkezelésen alapul

és az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okbdl valtozik az adatkezelés sordn barmikor.
Kévetkezménye fészabaly szerint az, hogy az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelhet tovabb.

Kivétel, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy
* az adatkezelést kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy

* jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak,
az Adatkezel6 ezekben az esetekben jogosult a személyes adatokat tovabb kezelni.
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Specialisan alakul a tiltakozashoz val6 jog direkt marketing tevékenység esetén. Ebben az esetben, ha
az érintett tiltakozik az adatok kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, az adatkezel6 nem kezelhet
tovabb a személyes adatokat (ebbdl a célbol).

8. Jogorvoslathoz val6 jog

Az érintett jogosult a felligyelet hatésagnal panasz benyGjtasara (panasztételhez vald jog), illetve
birésagi jogorvoslatra.

A Felligyeleti hatésadg Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaga
(NAIH) (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., telefon: +36 (1) 391-1400, honlap:), akihez
az érintett jogosult panaszt benyujtani, amennyiben Ggy itéli meg, hogy a rd vonatkozo személyes
adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

Az érintett a felligyeleti hatdsag dontése ellen a felligyeleti hatdsag székhelye szerin} tagallam bir6saga
el6tt élhet birdsagi jogorvoslati jogaval mind az érintette, mind pedig az adatkezel6é/adatfeldolgozo és
megtamadhatja a dontést.

Az érintett jogosult kdzvetlendl a birésaghoz fordulni, amennyiben megitélése szerint a személyes
adatainak, a Rendeletnek nem megfelel kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelt szerin} jogait.
Az Infotv. rendelkezése szerint a hataskorrel rendelkezé bir6sag az érintett lakhelye vagy tartézkodasi
helye szerin} térvényszék.

VI. Az adatkezel6 részletszabalyai az érintett jogainak érvényesitésére
1. El6zetes tajékozddashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrél és informaciokrél az adatkezelés
megkezdését megelbzéen tajékoztatast kapjon

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatkezelé a személyes adatok
megszerzésének idépontjadban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezé informaciok
mindegyikét:

* azadatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviseléjének a kiléte és elérhetéségei;

* az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetbségei, ha van ilyen;

* aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

* aRendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapuld adatkezelés
esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

* adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

* adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovidbba a Bizottsdg megfelel6ségi
hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49.
cikk
(1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és
alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgald
modokra vagy az azok elérhet6éségére valo hivatkozas.

Az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezé kiegészité informaciokrol
tajékoztatja:

* a személyes adatok tarolasanak id6tartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

* az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz valé jogardl;

* ¢) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozz?j]érulésa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas



barmely idépontban torténé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elé6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozdan értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kvetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltéré célbél tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltéré célrol és
minden relevans kiegészit6 informaciorol.

Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg:

Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezel6 az érintett rendelkezésére
bocsatja a kovetkez6 informaciokat:

az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és elérhetéségei;
az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy
valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak Iéte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas
esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk megjel6lése, valamint az ezek masolatanak
megszerzésére szolgalé modokra vagy az elérhetdségiikre valé hivatkozas.

Az adatkezel6é az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre nézve tisztességes és atlathatd
adatkezelés biztositasahoz sziikséges kdvetkezd kiegészité informaciokat:

1.

om

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban valé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e; és

aRendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkoz6 érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre
nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.
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Az adatkezel6 a tajékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

1.

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétél szamitott ésszerd hataridén, de legkésébb egy hdnapon belill;

ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatél eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltérd célrdl és
minden relevans kiegészitd informaciorol.

Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

1.
2.

az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

a szoban forgo informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne, kiiléndésen a kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt
feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az
e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valdszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az adatkezel6nek
megfeleld intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is
ideértve - az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az adatkezel6re alkalmazandé uniés
vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdld megfeleld
intézkedésekrél rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapul6é titoktartasi kotelezettséget s,
bizalmasnak kell maradnia.

2. Azérintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kévetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

1.
2.
3.

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozéini fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,

ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok

helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

. avalamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
. ha az adatokat nem az érintettél gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté

informacio;

. aRendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve

a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhato6 kdvetkezményekkel jar.
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Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé tovabbitasara
keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdéan a Rendelet 46.
cikk szerin} megfelel6 garanciakrol.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ koltségeken
alapuld, észszeri mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a
kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

3. Atorléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil térélje a ra
vonatkozod személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

1. aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gydjtétték vagy mas
modon kezelték;

2. az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

3. az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
els6bbséget élvezs jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

a személyes adatok gy(jtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdilt sor.

m &

o

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont értelmében azt t6réini
koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
ésszerlen elvarhatd [épéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6é Adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a széban forgd
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Az 1. és 2. pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

1. avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdédashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;

2. a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6ére alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kbzérdekbdl vagy az Adatkezelére ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

3. a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfeleléen a népegészségligy teriletét érintd kézérdek alapjan;

4. aRendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdek( archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1. pontban emlitett jog
valészinUsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

E. jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdil:
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1. azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezelé ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

2. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

3. az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

4. azérintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
akorlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié,
illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezelé az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

5. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

1. az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzé6désen
alapul; és

2. az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog 1. pont szerin} gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy -
ha ez technikailag megvalésithatdé - kérje a személyes adatok Adatkezel6k kozott kdzvetlen
tovabbitasat.

E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az
esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az Adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

6. Atiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének

1. e) pontjan (az adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy
2. ) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez

szukséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténé kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzéshez kapcsolodik.
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A - gyakorlatban leginkabb direkt marketingként hivatkozott - kozvetlen (zletszerzés érdekében
torténd adatkezelésrél a GDPR is elismeri, hogy az ehhez kapcsolédé adatkezelések esetében a jogos
érdek fennallasat lehet vélelmezni.

Az Erintett a Tarsasag altal folytatott direkt marketing tevékenységek esetén tehat szintén jogosult
tiltakozni személyes adatainak ebbdl célbdl torténd kezelése ellen, az egyéb jogos érdeken alapulé

adatkezeléssel ellentétben azonban a tiltakozas nyoman a Tarsasagnak nem all médjaban mérlegelni,
hogy az Erintett tiltakozasa esetén mégis folytathatja-e az adatkezelést.

Amennyiben az Erintett a direkt marketing célbdl torténé adatkezelés ellen tiltakozik, Ggy a
tovabbiakban az Erintett adatait a Tarsasag ebbél a célbol tovabb nem kezelheti.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen (izletszerzés érdekében torténé kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmien és minden
mas informaciétol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az informaciés tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és a
2002/58/EK iranyelvtél eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot mdszaki el6irdsokon alapuléd
automatizalt eszk6zokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél keril sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

7. Automatizalt dontéshozatal egyedi Gigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen -
ideértve a profilalkotast is - alapulé dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Az 1. pont nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

1. az érintett és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

2. meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehet6évé, amely
az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelel6
intézkedéseket is megallapit; vagy

3. az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A 2. pontban emlitett esetekben az Adatkezel6 koteles megfelelé intézkedéseket tenni az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a
jogat, hogy az Adatkezel6 részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be.

A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1)
bekezdésében emlitett kiilonleges kategoriain, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja
alkalmazandé, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfelel6 intézkedések megtételére kerdilt sor.

8. Korlatozasok
Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.

cikkben meghatarozott jogokkal és kételezettségekkel 6sszhangban 1évé rendelkezései tekintetében az
5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet6 jogok
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és szabadsagok Iényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés
egy demokratikus tarsadalomban:

1.

9.

nemzetbiztonsag;

2. honvédelem;
3.
4. blncselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve

kozbiztonsag;

biintet6jogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel
szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdek(i célkitlizései, kiilondsen az
Unio vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénzligyi érdeke, beleértve a monetiris, a
koltségvetési és az addzasi kérdéseket, a népegészségligyet és a szocialis biztonsagot;

a biréi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa, felderitése
és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

. az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben - akar alkalmanként - a kézhatalmi feladatok

ellatasahoz kapcsolddé ellenérzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenység;
az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

10.polgéri jogi kovetelések érvényesitése.

Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak
legalabb:

1.

om

az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,

2. aszemélyes adatok kategoriaira,
3.
4. a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat célzd

a bevezetett korlatozasok hatalyara,

garanciakra,

az Adatkezel6 meghatarozasara vagy az Adatkezel6k kategoridinak meghatarozasara,

az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazandoé garancidkra, figyelembe véve az
adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

. az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve, ha ez

hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

9. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és koézérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozoIni kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban
emlitett informacidkat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kovetkezé feltételek
barmelyike teljesiil:

1.

az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

. az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek

biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valészindsithetéen nem valésul meg;
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3. a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a felligyeleti hatésag,
miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek
valamelyikének teljestilését.

10. Afellgyeleti hatosagnal térténd panasztételhez valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra, hogy
panaszt tegyen egy felligyeleti hatdsagnal - kiilbndsen a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye
vagy a feltételezett jogsértés helye szerin} tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint a ra
vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

Az a felligyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, kdteles tajékoztatni az ligyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk
alapjan az tigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

6.11 A felligyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Gtra tartozoé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti hatdsag ra vonatkozé, jogilag
kotelezd erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Gtra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes felligyeleti
hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon bellil nem tajékoztatja az érintettet a 77.
cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdél vagy annak eredményérdl.

A fellgyeleti hatosaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag székhelye szerin} tagallam birdsaga el6tt
kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testlilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a felligyeleti
hat6sag koteles ezt a véleményt vagy dontést a bir6sagnak megkiildeni.

6.12. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birésagi Utra tartozd jogorvoslatok - koztiik a felligyeleti
hatdsagnal torténé panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerin} jog - sérelme nélkil, minden érintett
hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak, e rendeletnek
nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerin} jogait.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi helye szerin} tagallam bir6saga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithat6 az
érintett szokasos tartdzkodasi helye szerin} tagallam birdsaga elétt is, kivéve, ha az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkérében eljard kbzhatalmi szerve.

VII. ELJARASI SZABALYOK az érintett vonatkozasaban

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hénapon bellil tijékoztatja az érintetett a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman hozott
intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.
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A hatarid6 meghosszabbitasar6l a Tarsasdg a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton
nyUjtotta be a kérelmét, a tajékoztatast elektronikus Gton keriil megadasra, kivéve, ha az érintett azt
masként kéri.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely felligyeletei
hatosagnal és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Tarsasag a kért informaciokat és tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmlien megalapozatlan vagy - kilondsen ismétlédé jellege miatt- talzd, a Tarsasag,
figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval
jaré adminisztrativ koltségekre ésszer(i mértékl dijat szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem
alapjan torténé intézkedést.

A Tarsasag minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrél, torlésrél,
vagy adatkezelési-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintett kérésére a Tarsasag
tajékoztatja e cimzettekrdl.

A Tarsasag az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a Tarsasag az adminisztrativ kéltségeken alapulé,
ésszerd mértékl dijat szamithat fel. H az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmét, az
informaciok elektronikus formatumban keriilnek rendelkezésre bocsatasra megsértése kivéve, ha az
érintett masként kéri.

Az érintett a kérelmét barmely lgyfélszolgalati munkakérben foglalkoztatott munkatarsnal be
nyQjthatja, de elbiralasa az Gigyvezetd feladatkorébe tartozik.

A kérelem benyujtasa irasban torténhet elektronikus levél Gtjan vagy papir alapon. Ha az Erintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus Gton kell
megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

Az Erintett koteles a kérelemben megjeldlni, hogy a mely személyes adat vonatkozasaban kéri a
Tarsasag intézkedését.

A Tarsasag az irasban benyujtott kérelem kézhezvételétél szamitott 1 (egy) honapon belll kételes a
kérelmet elbiralni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét, illetve a folyamatban
lévé kérelmek szamat, a Tarsasag a kérelem elbiralasanak hataridejét tovabbi 2 (ketté) honappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényérdl, illetve a késedelem okairdl az Erintettet a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 1 (egy) hdnapon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az Erintett kérelme megalapozott, a TArsasag a kért intézkedést az eljarasi hataridén beliil
végrehaijtja, és a végrehajtas megtorténtével kapcsolatosan irasbeli tajékoztatast ad az Erintett részére.

Ha a Tarsasag az Erintett kérelmét elutasitja, koteles errél irasbeli hatarozatot hozni és arrol késedelem
nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott 1 (egy) hédnapon beliil az Erintettet tajékoztatni.
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Hatarozataban koteles megjel6lni a dontés alapjaul szolgaléd tényallast, dontésének indoklasat a
megfelelé jogszabalyok, illetve eseti déntések bemutatasaval, tovabba kételes az Erintettet arrél
tajékoztatni, hogy a Tarsasag dontésével szemben panaszt nydjthat be valamely felligyeleti hatosagnal
és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

A Tarsasag a GDPR 13-14. cikke szerinti informacidkat, a GDPR 15-22. cikke szerinti érintetti jogokkal
kapcsolatos tajékoztatast, tovabba a GDPR 34. cikke esetén az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
tajékoztatast, illetve a kérelmezett intézkedéseket dijmentesen biztositja. Amennyiben azonban az
Erintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan vagy - kiildndsen ismétlédé jellege miatt - talzo, a
Tarsasag, figyelemmel a kért informacié, vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre

1. észszer( 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
2. megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

Az érintett koltségek megtéritésére kizardlag abban az esetben kotelezhetd, amennyiben a Tarsasag az
Erintettet a kérelme beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban tajékoztatta arrél a kériilményrél, hogy
kérelme megalapozatlan vagy tulzo jellegd, és ezzel egyidejlileg tajékoztatta az adminisztrativ koltség
mértékérdl, de az Erintett mindezen kériilmények ellenére az igényét irasban fenntartotta. Az igény
fenntartasanak minésiil, ha az érintett a Tarsasag tajékoztatasa ellenére nem vonja vissza kérelmét 5
munkanapon beliil vagy az ligyintézési hataridé végéig.

A koltségek viselésére kotelezett érintett a koltséget vagy kilon koteles megfizetni a Tarsasag altal
kibocsatott fizetési felszolitas kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil.

Abban az esetben, amennyiben a Tarsasagnak a kérelem el6terjesztéjének kilétével kapcsolatban
megalapozott kétsége tamad, a Tarsasag az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus
aton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon bellil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely felligyeleti
hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Tarsasagunk, mint Tarsasag a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az érintett jogairdl sz6l6
tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmlien megalapozatlan vagy - kilonosen ismétlédd jellege miatt - talzd, a Tarsasag,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré
adminisztrativ koltségekre:

1. 3.350,- Ft 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
2. megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa a Tarsasagot terheli.

26



Ha Tarsasagunknak, mint TArsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerésitéséhez sziikséges
informacidk nyljtasat kérheti.

A Tarsasdg az Ugyfélmegkeresések tényérél, iddépontjardl, tartalmardl, elbiralasardl és a
kévetkezményeirdl nyilvantartast vezet, melynek meg6rzésérél 5 évig gondoskodik. A Tarsasag
adatvédelmi tevékenységének tovabbi javitdsa érdekében az ligyfélmegkereséseket és az esetleges
hatosagi megkereséseket elemzi, levonja a megfelelé kévetkezményeket, és ennek eredményérdl
évente - a személyes adatok kivételével - a Tarsasag dolgozdinak feljegyzést készit.

VIII. A TARSASAG ADATKEZELESEI ES ADATTOVABBITASAI

A személyes adatok kezelése altalanossagban (jogalaptdl fliggetlentil) akkor jogszer(, ha a Tarsasag az
adatkezelés megkezdése el6tt:
* meghatarozza az adatkezelés céljait és az egyes célokhoz sziikséges minimalis személyes
adatot, és
* minden egyes céllal kapcsolatban meghatarozza, hogy a GDPR 6. cikkében felsorolt jogalapok
kozll melyikre hivatkozassal kezeli a személyes adatokat az egyes célokbdl, és
* megfelel6 adatvédelmi tajékoztatodt készit és tesz elérhetdvé az érintettek szamara figyelemmel
a valasztott jogalapok esetleges tobblet feltételeire, és
* meghatarozza, hogy az adatokhoz ki és milyen moédon férhet hozza, védve a személyes
adatokat a jogosulatlan hozzaférés ellen, és
* a fenti |épéseket megfeleléen dokumentédlja, hogy utélagosan bizonyithaté legyen
(elszamoltathatosag).

8.1. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez
adatkéré lapon vagy online feliileten hozzajarulas kéré lapon kell kérni.

Hozzajarulasnak minésil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtekintése soran
bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az informaciés tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkoz6 technikai beéllitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan
nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az el6ére bejel6lt négyzet vagy a nem
cselekvés ezért nem mindsil hozzajarulasnak.

A hozzajarulads az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozdéan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas lgyekre is
vonatkozik - igy az értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése- a hozzajarulas iranti kérelmet
ezektél a mas lgyektdl egyértelmlien megkiilonboztetheté moédon kell eléadni, értheté és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vilagos és egyszer( nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazoé ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelez erével nem bir.

A Tarsasag nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez valé
hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer( modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.
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Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerllt sor, a Tarsasag a felvett adatokat
torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabodl tovabbi
kiilén hozzajarulas nélkal, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetden is kezelheti.

A Tarsasdg az Adatkezelési Tajékoztatojat a honlapjan a lablécben elérhetévé teszi az érintettek
szamara.

Az Adatkezelési Tajékoztatd célja, hogy az érintetteket nyilvadnosan is elérhet6 formaban az adatkezelés
megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmuien és részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével
kapcsolatos minden tényrél, igy kiilonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az adatkezelésre és
az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamardl, arrdl, ha az érintett személyes
adatait a Tarsasag az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetéségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatot a legfontosabb adatkezelési Iépések mindegyikénél
kalon linkkel jelélve megismerhetévé kell tenni (példaul egy regisztracié esetében a regisztracio elétt, a
regisztracio folyamatanal stb.). E tajékoztatd elérhetdségérdl az érintetteket tajékoztatni kell.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fliggetlen,
mivel az adatkezelést torvény hatarozta meg.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd,
tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonésen:

1. az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,

2. az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

3. az adatkezelés id6tartamarol,

4. arrdl, ha az érintett személyes adatait a Tarsasag a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan

kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehet6ségeire is. Kotelezé adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az el6bbi
informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

A Tarsasag kizarolag akkor kezelhet kiilonleges adatokat, ha fennall az alabbi feltételek egyike:

1. megkapta az érintett maganszemély kifejezett hozzajarulasat;

2. uniés vagy magyar jog, vagy kollektiv megallapodas értelmében a Tarsasagnak kotelessége az
adatkezelés elvégzése;

3. az adatkezelés az érintett személy létfontossagu érdekeinek a védelme miatt sziikséges, vagy
az érintett személy fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulds megadasara,

4. az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyet az érintett személy kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

E. az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikséges;

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy magyar jog alapjan;

7. az adatkezelés a kovetkezé célokbdl torténik: megel6z6 egészségligyi vagy munkaegészségligyi
cél, munkavallalé munkavégzésének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségligyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitdsa érdekében szlikséges, uniés vagy magyar jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében;

8. az adatkezelés a népegészségligy teriletét érintd kozérdekbdl sziikséges, unids vagy magyar
jog alapjan;

9. a Tarsasag valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céll alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet, az adatkezelés pedig az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy a szervezettel rendszeres kapcsolatban allé személyekre vonatkozik;

o
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10.az adatkezelés archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai
célbdl sziikséges uniés vagy magyar jog alapjan.

A Tarsasag csak akkor kezeli egy gyermek személyes adatait, ha rendelkezik a gyermek térvényes
képvisel6jének a kifejezett irasbeli hozzajarulasaval.

8.1.1. Adatkezelés a Tarsasag kozosségi oldalan

ATarsasag termékei, szolgaltatasai megismertetése, népszerlsitése céljabdél Facebook oldalt tart fenn.
A Tarsasag Facebook oldalon felett kérdés nem mindsiil hivatalosan benyujtott panasznak.
ATarsasag Facebook oldalan a latogatdk altal kozzétett személyes adatokat a Tarsasag nem kezeli. A
latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei irdnyadok.

Jogellenes, vagy sért6 tartalom publikadlasa esetén a Tarsasag elézetes értesités nélkil kizarhatja az
érintettet a tagok kozll, vagy térélheti hozzaszélasat.

A Tarsasag nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértdé adattartalmakért,
hozzaszolasokért. A Tarsasag nem felel semmilyen, a Facebook mikodésébél adodo hibaért,
lizemzavarért vagy a rendszer mikodésének megvaltoztatasabol fakadéd problémaért.

A Tarsasag Facebook oldalan az oldallal kapcsolatos Adatvédelmi Tajékoztatét helyez el.

8.1.2. Hirlevél szolgaltatashoz kapcsol6do adatkezelés

A honlapon vagy az ligyfélszolgalaton a hirlevél szolgaltatasra regisztral6 természetes személy az erre
vonatkozd négyzet bejel6lésével adhatja meg hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez. Tilos a
négyzet elére bejeldlése. A feliratkozas soran a honlapon az Adatkezelési tajékoztatét egy linkkel
elérhetévé kell tenni, ligyfélszolgdlaton az Adatvédelmi Tajékoztaté kinyomtatva és Osszeflizve az
Ugyfelek rendelkezésére all. A hirlevérél az érintett a hirlevél ,Leiratkozas” alkalmazasanak
hasznalataval, vagy irasban vagy e-mailben tett nyilatkozattal barmikor leiratkozhat, amely a
hozzajarulas visszavonasat jelen}. llyen esetben a leiratkozd minden adatat haladéktalanul t6rolni kell.
A kezelhetd személyes adatok kdre: a természetes személy neve (vezetéknév, keresztnév), e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja:

1. Hirlevél kiildése a Tarsasag termékei, szolgaltatasai targyaban
2. Rekldamanyag kiildése

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasag ligyfélszolgalattal, marketing
tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozdként a Tarsasag IT
szolgaltatéja munkavallaloi a tarhely szolgaltatas teljesitése céljabadl,

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a hirlevél-szolgaltatas fennallasaig, vagy az érintett
hozzajarulasa visszavonasaig (torlési kérelméig).

A hozzijarulds megadasardl és a torlési kérelmekrél a Tarsasdg nyilvantartast vezet. Ugyancsak
nyilvantartast vezet a tiltakozo Ugyfélmegkeresésekrél a 1995. évi CXIX tv. 218 (1). értelmében
tiltakoz¢ listat (Robinson listat vezet).

8.1.3. Ajandéksorsolas és nyereményjatékok szervezésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a tarsasag ajandéksorsolast (1991. évi XXXIV. torvény 23.8) szervez, hozzajarulasa alapjan kezelheti
az érintett természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositéjat. A
jatékban valo részvétel 6nkéntes. A személyes adatok kezelésének célja: nyereményjaték nyertesének
megallapitasa, értesitése, a nyeremény megkiildése. Az adatkezelés jogalapja: az érintett
hozzajarulasa.
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A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: az ajandéksorsolast felligyeld
kozjegyz6. A személyes adatok tarolasanak idétartama: az ajandéksorolas végelszamolasatol

szamitott 5 év.

8.1.4. Direkt marketing cél( adatkezelés

Ha kiilon torvény eltéréen nem rendelkezik, reklam természetes személynek, mint reklam cimzettjének
kozvetlen megkeresése madszerével (kbzvetlen Gzletszerzés), igy kiilonosen elektronikus levelezés vagy
azzal egyenértékli mas egyéni kommunikacios eszkéz Gtjan - a 2008. évi XLVIII. torvényben
meghatarozott kivétellel - kizarélag akkor kozélhetd, ha ahhoz a rekldm cimzettje elézetesen
egyértelm(ien és kifejezetten hozzajarult.

A Tarsasag altal reklam-cimzett megkeresés céljara kezelheté személyes adatok kore: a természetes
személy neve, cime, telefonszdma, e-mail cime, online azonosité.

A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasag tevékenységéhez kapcsol6dé direkt marketing
tevékenység folytatasa, azaz reklamkiadvanyok, hirlevelek, aktudlis ajanlatok nyomtatott (postai) vagy
elektronikus formaban (e-mail) torténé rendszeres vagy idészakonként megkiildése a regisztraciokor
megadott elérhetéségekre.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag ligyfélszolgalattal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozdként a Tarsasag IT szolgaltatdja szerverszolgaltatast
végzd munkavallaloi, postai kézbesités esetén a Posta munkavallaléi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a hozzajarulas visszavonasaig.

A hozzajarulds megadasardl és a torlési kérelmekrél a Tarsasag nyilvantartast vezet. Ugyancsak
nyilvantartast vezet a tiltakozo Ugyfélmegkeresésekrél a 1995. évi CXIX tv. 21§ (1). értelmében
tiltakozd listat (Robinson listat vezet).

8.2. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések
8.2.1. Munkatigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaléktél kizarélag olyan adatok kérheték és tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakori
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek munkaviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz és
megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatasok biztositasdhoz sziikségesek és a munkavallald
személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

A Tarsasag munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f)) jogcimén
munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsz(inése céljabol kezeli a munkavallalé alabbi adatait:
név

sziiletési név,

sziiletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

addazonosité jele,

TAJ szama,

nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

Voo NOoMmM A W

[y
o

. telefonszam,

. e-mail cim,

. személyi igazolvany szama,

. lakcimet igazold hatésagi igazolvany szama,
. bankszamlaszama,

[EINFEN
N -

[ENEN
AW
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1E. online azonositd (ha van)
16. munkaba Iépésének kezd6 és befejezd idépont;ja,
17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

19. fénykép,
20. 6néletrajz,

21. munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallalé munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa
alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallaléd munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megszlinésének madja, indokai,

2E. munkakortél fliggdéen erkdlcsi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

27. magannyugdij pénztari és onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalé tagsagi szama,

28. kilféldi  munkavallalo  esetén  Gtlevélszam;  munkavallaldsi  jogosultsagot  igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

29. munkavallalot ért balesetek jegyz6kdnyveiben rogzitett adatokat;
29. ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;
30. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbél alkalmazott kamera és beléptetd rendszer,

illetve a helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatokat.

Betegségre és szakszervezeti} tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a Munka
Torvénykdnyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatoé vezet6je, munkaltatoi jogkor gyakorldja, a Tarsasag
munkaligyi feladatokat ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

ATarsasag tulajdonosai részére csak a vezetd allasi munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.
A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megsziinését koveté 3 év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozoIni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

A munkaltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlleg Tajékoztatd atadasaval tijékoztatja a
munkavallalét személyes adatainak kezelésérél és személyhez fliz6dé jogokrél.

8.2.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet munkaviszonyra
vonatkozd szabdly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell
a munkavallalékat toébbek kozott arrél, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, médszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a
vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalékat a jogszabaly cimérél és a pontos
jogszabalyhelyrdl is

A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyuld tesztlapok a munkaltatd mind a munkaviszony
|étesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti a munkavallalokkal.

Az egyértelmlen munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb ellatasa,
megszervezése érdekében csak akkor téltheté ki a munkavallalok nagyobb csoportjaval pszichologiai,
vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre kerilt adatok nem
kothetdk az egyes konkrét munkavallalékhoz, vagyis anonim mddon torténik az adatok feldolgozasa.
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A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakoér betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: A vizsgalat eredményt a vizsgalt
munkavallalék, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az
informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen

munkaltaté nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsz(inését kovetéen az abbdl eredd jogi
igények eléviiléséig.

8.2.3.Felvételre jelentkezé munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok, 6néletrajzok

A kezelhet6é személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszdm, e-mail cim, a jelentkez6rél készitett munkaltatoi
feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal munkaszerzédés
kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrél, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa és az adatkezel jogos érdeke.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasdgnal munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkaligyi feladatokat ellatdé munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem valasztott
jelentkezék személyes adatait torélni kell. Torélni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat
visszavonta.

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelm(i és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan 6rizheti meg a
palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban all6 adatkezelési célja elérése
érdekében sziikség van, maximum az eredményes palydzd probaidéjének végéig, de legfeljebb O
napig.

8.2.4. E-mail fidk hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére - ezen e-mail cimet és fidkot a
munkavallalo kizarélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében
levelezzenek az ligyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkavallaloé az e-mail fidkot személyes célra nem hasznalhatja, a fikban személyes leveleket nem
tarolhat.

A munkaltatod jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen - 3 havonta-
ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-
mail fidk hasznalatara vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartasanak ellenérzése, tovabba a
munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellenérzése.

Az ellenérzésre a munkaltatoé vezetéje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorldja jogosult.

Amennyiben az ellenérzés korilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalé jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellendrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrél, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt kerdil
sor az ellenérzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellenérzést, - milyen szabalyok szerint
kertlhet sor

32



ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati
lehetéségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egylitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendérzés sordn a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébdl és
targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallal6 munkakéri feladataval kapcsolatos, és nem
személyes célt. Nem személyes céll e-mailek tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkil vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallalé az e-mail
fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul torélje. A munkavallalé tavolléte, vagy egylittmikodésének hidnya esetén a személyes
adatokat az ellenérzéskor a munkaltaté torli. Az e-mail fidk jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata
miatt a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e szabalyzatnak
az érintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

8.2.E.Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott  szamitégépet,
laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakéri feladata ellatdsara hasznalhatja, ezek
magancéll hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6zokon a munkavallalé semmilyen személyes
adatot, levelezését nem kezelheti, és nem tarolhatja. A munkaltaté ezen eszk6z6kon tarolt adatokat
ellenérizheti. Ezen eszkdzok munkaltatd altali ellendrzésére és jogkdvetkezményire egyebekben az
elébbi pont rendelkezései iranyadék.

6. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
célt munkahelyi internet hasznalatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a Tarsasag, a
regisztracio soran a tarsasagra utalé azonositot, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a személyes
adatok megadasa is sziikséges a regisztraciéhoz, a munkaviszony megsz(inésekor azok torlését koteles
kezdeményezni a Tarsasag.

7.  Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatat, a mobiltelefon csak
munkavégzéssel 0Osszefliggd célokra hasznalhatd, és a munkaltaté valamennyi kimend hivas
hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

A munkavallalé koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra hasznalta.
Ebben az esetben az ellenérzés akként folytathatd le, hogy a munkaltaté hivasrészletezét kér a
telefonszolgaltatotol és felhivia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélu hivasok
esetében a hivott szdmokat tegye felismerhetetlenné. A munkaltatd eléirhatja, hogy a magancélu
hivasok koltségeit a munkavallalé viselje.

8.3.5zerz6déshez kapcsolodd adatkezelések
8.3.1. Szerz6dé partnerek adatainak kezelése - vevok, szallitok nyilvantartasa

A Tarsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerz6dési
kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevéként, szallitoként szerz6dott természetes személy:

- nevét, szlletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonosité jelét, addszamat,
vallalkozéi, Ostermel6i igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely,
telephely cimét,
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telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vevészamat (lgyfélszamat,
rendelésszamat), online azonositéjat (vevok, szallitok listaja, torzsvasarlasi listak),

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zéen
az érintett kérésére torténd [épések megtételéhez sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallaléi, konyvelési, adézasi feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megszlinését koveté 5 év.

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kézolni kell, hogy az adatkezelés a
szerzddés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerzédésben is. Az érintettet
személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasarodl tajékoztatni kell.

8.3.2. Jogi személy tgyfelek, vevék, szallitok természetes személy képviselbinek elérhetdségi adatai

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime, online
azonositdja.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerzédés teljesitése,
Uzleti kapcsolattartas, jogalapja: az adatkezel6 jogos érdeke.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasag ligyfélszolgalattal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaloi.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i
mindségének fennallasat kovet6 5 évig.

Amennyiben a személyes adat a nem természetes személy szerz6d6 partnerink (partner jogi személy)
munkavallalojaé (kapcsolattartd), akkor a személyes adatokat a szerzGdéses partner tovabbitja a
Tarsasagunk felé a kapcsolattartashoz sziikséges mértékben. llyenkor a szerzédéses partneriink, mint
munkaltatoé a GDPR. 6. cikk (1) bekezdése és a munka torvénykonyvérdl szold 2012, évi l. térvény 10.8
(1) bekezdése alapjan szerzi meg és kezeli a személyes adatokat, mig a Tarsasagunk a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés (f) pontja szerint vesszik at és kezeljik a személyes adatokat a célhoz sziikséges mértékben és
ideig.

8.3.3. Latogatoi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas sttik (cookie) alkalmazasarol

A Sutik (cookie-k) rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznalo
szamitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikaciods, internetes szolgaltatast megkdnnyitse,
kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altalaban két nagy csoportba sorolhatdak. Az egyik
az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott munkamenet soran (pl.: egy internetes
bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a felhasznal6 eszkézén, a masik fajtaja az allandé cookie
(pl.: egy honlap nyelvi bedllitasa), amely addig a szamitégépen marad, amig a felhasznalé le nem torli
azt. Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat [kivéve, ha azok az adott szolgaltatas
hasznalatahoz elengedhetetleniil sziikségesek] csak a felhasznalé engedélyével lehet a felhasznalo
eszkozén elhelyezni.

A felhasznalé hozzajarulasat nem igénylé siitik esetében a honlap elsé latogatasa soran kell
tajékoztatast nyudjtani. Nem sziikséges, hogy a siitikre vonatkozd tajékoztatd teljes szovege
megjelenjen a honlapon, elegendd, ha a honlap lzemeltet6i roviden Gsszefoglaljak a tajékoztatas
Iényegét, és egy linken keresztiil utalnak a teljes kord tajékoztatd elérhetéségére.

A hozzijarulast igénylé siitik esetében a tajékoztatas kapcsolddhat a honlap elsé latogatasahoz is
abban az esetben, ha a siitik alkalmazasaval egyitt jar6 adatkezelés mar az oldal felkeresésével
megkezdédik. Amennyiben a siti alkalmazasara a felhasznalé Aaltal kifejezetten kért funkcio
igénybevételéhez kapcsolodik, akkor a tajékoztatds is megjelenhet e funkcié igénybevételéhez
kapcsoléddan. Ebben az
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esetben sem sziikséges az, hogy a siitikre vonatkozd tajékoztaté teljes szovege megjelenjen a
honlapon, elegendé egy rovid 6sszefoglald a tajékoztatas lényegérdl, és egy linken keresztll utalas a
teljes kord tajékoztaté elérhetéségére.

A honlapon a siitik alkalmazasarol a latogatét adatkezelési tadjékoztatdban tajékoztatni kell. E
tajékoztatoval a Tarsasag biztositja, hogy a latogatd a honlap informaciés tarsadalommal 6sszefliggd
szolgaltatasainak igénybevétele el6tt és az igénybevétel soran barmikor megismerhesse, hogy a
Tarsasag mely adatkezelési célokbol mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevével kozvetlendl
kapcsolatba nem hozhaté adatok kezelését is.

8.4. Jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelések
8.4.1. Adatkezelés adod- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eléirt ado és szamviteli kotelezettségek
teljesitése (konyvelés, addzas) céljdbol kezeli a vevéként, szillitoként vele Gzleti kapcsolatba 1ép6
természetes személyek térvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorél sz6ld 2017. évi CXXVIL. tv. 169.8, és 202.8-a alapjan

kiilondsen: adészam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 167.8-a alapjan:

- néy, cim, a gazdasagi muiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjel6lése, az utalvanyozd

és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettdél fliiggben az ellenér

aladirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az

ellennyugtakon a befizetd alairasa, a személyi jévedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. torvény
alapjan: vallalkozéi igazolvany szdma, 6stermeldi igazolvany szama, ad6azonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését kbvetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adézasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

IX. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK és ADATVEDELMI INCIDENS
1. Adatbiztonsagi intézkedések

A Tarsasag minden olyan dolgozojanak, aki az adatvédelem szempontjabol nevesitett munkakort lat el,
ez iranyu feladatkorét a munkakori leirdsaban meg kell jeleniteni.

Az adatkezelé szervezeti egység vezetbje koételes gondoskodni a hataskérében kezelt adatok
biztonsagarél, tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat
az eljarasi szabalyokat, amelyek jelen szabalyzat szerint szlikségesek az alabbiak alapjan.

1.1. Informatikai biztonsag

A Tarsasag adatai kiilonb6z6 biztonsagi fokozatba tartozhatnak. (lizleti titkok, pénzligyi adatok, illetve
a Tarsasag belsé szabalyozasdban hozzaférés-korlatozas ald esé (pl. egyes feladatok végrehajtasa
érdekében bizalmas) és a nyilt adatok feldolgozasara, tarolasara alkalmas adatok).

1.2. Védelmet igényld, az informatikai rendszerre haté elemek

Az informatikai rendszer egymassal szervesen egylittm(ikodé és kdlcsénhatasban [évé elemei

hatarozzak meg a biztonsagi szempontokat és védelmi intézkedéseket. Az informatikai
rendszerre az alabbi tényezék hatnak:
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¢ akornyezeti infrastruktura,

* ahardver elemek

* az adathordozok,

* adokumentumok,

* aszoftver elemek,

* az adatok,

* arendszerelemekkel kapcsolatba keriil6é személyek.

A védelmi intézkedések kiterjednek: az alkalmazott hardver eszk6zokre és azok miikodési biztonsagara,
az informatikai eszk6zok lizemeltetéséhez sziikséges okmanyokra és dokumentacidkra, az adatokra és
adathordozokra, a megsemmisitésikig, illetve a torlésre szant adatok felhasznalasaig, az
adatfeldolgozé programrendszerekre, valamint a feldolgozast tdmogaté rendszerszoftverek tartalmi
és logikai egységére, elbirasszerd felhasznalasara, reprodukalhatésagara.

1.3. Védelmi eszkozok

A mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé mdszaki, szervezeti, programozasi, jogi intézkedések
azok az eszkdzok, amelyek a védelem targyanak kiilénb6zé veszélyforrasokbdl szarmazoé kart okozé
hatasokkal, szandékokkal szembeni megoévasat eldsegitik, illetve biztositjak.

1.4. A védelem felelose

Avédelem felelése a mindenkori informatikai vezet6 és rendszergazdak. A jelen szabalyzatban foglaltak
szakszer( végrehajtasarol a Tarsasag vezetdinek kell gondoskodnia.

1.5. Felelosségi korok
Informatikai vezet6 feladatai:

* azIBSZ kezelése, naprakészen tartasa, médositasok atvezetése,

* javaslatot tesz a rendszer sz(k keresztmetszeteinek felszamolasara,

* meghatarozza a védett adatok korét,

¢ ellatja az adatkezelés és adatfeldolgozas felligyeletét,

* ellendrzi a védelmi el6irasok betartasat,

* az adatvédelmi tevékenységet segitd nyilvantartasi rendszer kialakitasa,
az adatvédelmi feladatok ismertetése,

¢ ellendritevékenységét adminisztralja,

* ellendrzi a szoftverek hasznalatanak jogszer(iségét.

Rendszergazda feladatai:

* arendszergazda a sajat feladatkorébe tartozé rendszert felligyeli,

* felelés az informatikai rendszerek Gizembiztonsagaért, szerverek adatairél biztonsagi masolatok

* készitéséért és karbantartasaért,

* gondoskodik a rendszer kritikus részeinek Ujra indithatésagarél, illetve az Ujra inditashoz
szlikséges paraméterek reprodukalhatdsagarol,

* feladata a védelmi eszk6zok miikodésének folyamatos ellenérzése,

* felel6s a Tarsasag informatikai rendszer hardver eszkézeinek karbantartasaért,
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* nyilvantartja a beszerzett, illetve (izemeltetett hardver és szoftver eszk6zoket,

* gondoskodik a folyamatos virusvédelemrdl

* avirusfertézés gyanuja esetén gondoskodik a fert6zott rendszerek virusmentesitésérél,

* folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer miikodésére és biztonsaga
szempontjabol a Iényeges paraméterek alakulasat,

1.6. Az informatikai vezetoé ellenori feladatai

* évente egy alkalommal részletesen ellenérzi az IBSZ el6irasainak betartasat,

* rendszeresen ellendrzi a védelmi eszkdzokkel valé ellatottsagat,

* elbzetes bejelentési kotelezettség nélkiil ellenérzi az informatikai munkafolyamat barmely
részét.

1.7. Azinformatikai vezet6 jogai

* azelGirasok ellen vétékkel szemben felelésségre vonasi eljarast kezdeményezhet a Tarsasag
vezetdjénél

* barmely érintett szervezeti egységnél jogosult ellendrzésre,

* betekinthet valamennyi iratba, ami az informatikai feldolgozasokkal kapcsolatos,

* javaslatot tesz az Gj védelmi, biztonsagi eszkdzok és technolégidk beszerzésére, illetve
bevezetésére,

¢ adatvédelmi szempontbdl az informatikai beruhazasokat véleményezi.
2. Azinformatikai biztonsagi szabalyzat alkalmazasanak médja

Az informatikai biztonsagi szabalyzat megismerését az érintett dolgozok részére a vezeték és a
rendszergazdak oktatas formajaban biztositjak. Errdl nyilvantartast kotelesek vezetni. Az adatvédelmi
és adatkezelési szabalyzattal érintett munkakorékben az egyes munkakori leirasokat ki kell egésziteni a
szabalyzat el6irasainak megfeleléen.

2.1. Azinformatikai biztonsagi szabalyzat karbantartasa

A szabdlyzatot az informatikaban - valamint a Tarsasagnal - a fejl6édés soran bekbdvetkezd valtozasok
miatt idékozonként aktualizalni kell. Az informatikai biztonsagi belsé szabalyok folyamatos
karbantartasa az informatikai vezeté feladata.

Az adatokat és informacidkat jelentéségiik és bizalmassagi fokozatuk szerint osztalyozzuk:

* kozlésre szant, barki altal megismerheté adatok,
* mindsitett, titkos adatok.

Az informatikai feldolgozas soran keletkezé adatok mindsitéje annak a szervezeti egységnek a vezetéje,
amelynek védelme az érdekkorébe tartozik. Az adatok feldolgozasakor meg kell hatarozni irdsban és

szabalyokat, a betekintési jogosultsag terjedelmét, gyakorlasi maodjat és id6tartamat ismertetni kell.
Alapelv, hogy mindenki csak ahhoz az adathoz juthasson el, amire a munkajahoz sziiksége van.
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Az informacidhoz valé hozzaférést lehetéség szerint a tevékenység naplozasaval dokumentalni kell,
ezaltal barmely szamitdégépen végzett tevékenység - adatbazisokhoz valé hozzaférés, a fajlba vagy
magneslemezre térténd mentés, a rendszer védett részeibe torténd illetéktelen behatolasi kisérlet -
utolag visszakereshetd. A napléfajlokat rendszeresen at kell tekinteni, s a jogosulatlan hozzaférést vagy
annak a kisérletét a Tarsasag vezet6jének jelenteni kell. A naplofajlok attekintéséért, értékeléséért az
informatikai vezeté és a rendszergazdak a felelések. Az adatok védelmét, a feldolgozds - az
adattovabbitas, a tarolas - soran az operaciés rendszerben és a felhasznaloi programban alkalmazott
logikai matematikai, illetve a hardver berendezésekben kiépitett technikai megoldasokkal is
biztositani kell (szoftver, hardver adatvédelem).

2.2. Azinformatikai eszkozbazist veszélyezteto helyzetek

Az informaciok elballitasara, feldolgozasara, tarolasara, tovabbitasara, megjelenitésére alkalmas
informatikai eszkdzok fizikai karosodasat okozd veszélyforrasok ismerete azért fontos, hogy
felkésziilten megel6z6 intézkedésekkel a veszélyhelyzetek elharithaték legyenek.

Kérnyezeti infrastruktura okozta drtalmak

* elemicsapas:

e foldrengés, arviz, tliz, villamcsapas stb.

¢ kornyezetikar:

* |égszennyezettség, nagy teljesitmény( elektromagneses térer6,
¢ elektrosztatikus felt6ltédés, a levegd nedvességtartalmanak felszokése vagy leesése,
* piszkolddas (pl. por),

e koziizemi szolgaltatasba bekdvetkez6 zavarok,

* fesziltség-kimaradas,

* fesziltségingadozas,

* elektromos zarlat,

* cs6torés.

Emberi tényezére visszavezethetd veszélyek
Szandékos karokozas:

behatolas az informatikai rendszerek kérnyezetébe,
illetéktelen hozzaférés (adat, eszkoz)

adatok- eszk6zok eltulajdonitasa,

rongalas (gép, adathordozd),

megtéveszté adatok bevitele és képzése,

zavaras (feldolgozasok, munkafolyamatok).

om PO

Nem szandékos, illetve gondatlan karokozas:

figyelmetlenség (ellenérzés hianya),
szakmai hozza nem értés,
a gépi és eljarasbeli biztositékok beépitésének elhanyagolasa,

H R

a megvaltozott korilmények figyelmen kivil hagyasa,
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virusfert6zott adathordozé behozatala,

biztonsagi kovetelmények és gyari el6irasok be nem tartasa,
adathordozok megrongalasa (rossz tarolas, kezelés),

a karbantartasi miveletek elmulasztasa.

© Nom

A sziikséges biztonsagi-, jelz6 és riaszté berendezések karbantartasanak elhanyagolasa veszélyezteti a
feldolgozas folyamatat, alkalmat ad az adathoz valé véletlen vagy szandékos illetéktelen hozzaféréshez,
rongalashoz.

3. Az adatok tartalmat és a feldolgozas folyamatat érinté veszélyek

3.1. Tervezés és elokészités soran el6fordulo veszélyforrasok

1. arendszerterv nem veszi figyelembe az alkalmazott hardver eszk6z lehet6ségeit,
2. hibas adatrogzités, adatelékészités, az ellenérzési szempontok hianyos betartasa.

3.2. Arendszerek megvaldsitiasa soran eléfordulé veszélyforrasok

1. hibas adatallomany m(ikodése,
2. helytelen adatkezelés,
3. programtesztelés elhagyasa.

3.3. A miikddés és fejlesztés soran eléfordulé veszélyforrasok

emberi gondatlansag,

szervezetlenség és képzetlenség,

szandékosan elkovetett illetéktelen beavatkozas,
illetéktelen hozzaférés,

m s b

Gizemeltetési dokumentacio hianya.
4. Azinformatikai eszkdzok kérnyezetének védelme

4.1. Vagyonvédelmi eldirasok

a géptermek kiilsé és belsé helyiségeit biztonsagi zarakkal kell felszerelni,

a gépterembe val6 be- és kilépés rendjét szabalyozni kell,

a gépterembe, szerverterembe torténd illetéktelen behatolas tényét a Tarsasagvezetdjének
azonnal jelenteni kell,

az informatikai eszkézoket csak a Tarsasag arra felhatalmazott alkalmazottai hasznalhatjak,

om A b -

az informatikai eszk6zok rendeltetésszerl hasznalataért a felhasznalé felel6s.

4.2. Adathordozék

1. konnyen tisztithato, jol zarhaté szekrényben kell elhelyezni Ggy, hogy tarolas kézben ne
sériiljenek, kdrosodjanak,

2. az adathordozokat a gyors hozzaférés érdekében azonositéval kell ellatni, melyrél
nyilvantartast kell vezetni

3. ahasznalni kivant adathordozot (floppy, CD) a tarolasra kijelolt helyrdl kell kivenni, és oda

4. kell vissza is helyezni,
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E. a munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktudlis feldolgozashoz
szlikségesek,

6. adathordozét masnak atadni csak engedéllyel szabad,
7. amunkak befejeztével a hasznalt berendezést és kornyezetét rendbe kell tenni.

4.3. Tiizvédelem

A gépterem, illetve kiszolgalé helyiség a ,D” tlizveszélyességi osztalyba tartozik, amely mérsékelt
tlizveszélyes lizemet jelent. A nagy fontossagu, pl. torzsadat-allomanyokat 2 példanyban kell 6rizni és
a masodik példanyt elkilonitve tlzbiztos szekrényben kell 6rizni. (Ezen adatallomanyok kijeldlése az
informatikai vezet6 feladata.)

5. Azinformatikai rendszer alkalmazasanal felhasznalhatd védelmi eszk6zok és modszerek

A. szamitogépek és szerverek védelme

Elemi csapas (vagy mas ok) esetén a szamitogépekben vagy szerverekben bekovetkezett részleges vagy
teljes karosodaskor az aldbbiakat kell stirgésen elvégezni:

* menteni a még hasznalhato6 anyagot,
*  biztonsagi mentésekrdl, hattértarakrél a megsérlt adatok visszaallitasa,
* archivalt anyagok (ill. eszkdzok) hasznalataval folytatni kell a feldolgozast.

2.  Hardver védelem

A berendezések hibatlan és lizemszerd m(ikodését biztositani kell. A mikddési biztonsag
megovasat jelenti a szikséges alkatrészek beszerzése. Az lizemeltetést, karbantartast és
szervizelést az informatikusok végzik. A munkak szervezésénél figyelembe kell venni:

* *3gyarto eldirasait, ajanlatait,
* 3 tapasztalatokat.

Alapgép megbontasat (kivéve a garancialis gépeket) csak informatikus végezheti el.
6. Az informatikai feldolgozas folyamatanak védelme

6.1. Az adatrogzités védelme

a. adatbevitel hibatlan muszaki allapoti berendezésen torténjen,
tesztelt adathordozora lehet adatallomanyt rogziteni,

c. a bizonylatokat és magneses adathordozokat csak e célra kialakitott és megfelel6 tarolé
helyeken szabad tartani,

d. azadatrogzité szoftver védelme.

Lehetdség szerint olyan szoftvereket kell alkalmazni, amelyek rendelkeznek ellenérzé funkcidkkal és
biztositjak a rogzitett tételek visszakeresésének és javitasanak lehetéségét is.

Hozzaférési lehet6ség:
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* abejelentkezési azonositdk hasznalataval kell szabalyozni, hogy ki milyen szinten férhet hozza
a kezelt adatokhoz. (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az illetékes személyek férjenek hozza).

* azadatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és ellenérzését ugyanaz a
személy nem végezheti.

* Aszerverek rendszergazda jelszavat az informatikai vezet6 kezeli.

Az adatrogzités folyamatahoz kapcsol6odé dokumentaciok:

adatrogzitési utasitasok,

ellendrzé rogzitési utasitasok,

tesztel6 és torlé programok kezelési utasitasai,
megobrzési utasitasok,

m s LN e

gépkezelési leirasok.

6.2. Az adathordozdk nyilvantartasa és tarolasa

Az adathordozokroél az egységeknek nyilvantartast kell vezetni. Az adathordozokat a gyors és egyszert(i
elérés, a nyilvantartas és a biztonsag érdekében azonositoval (sorszammal) kell ellatni.

Az adathordozok tarolasara miszaki-, tliz- és vagyonvédelmi el6irdsoknak megfelel6 helyiséget kell
kijelolni, illetve kialakitani.

6.3. Az adathordozok megdrzése, selejtezése, masolasa, leltarozasa

Az adathordozdk megérzési idejét a torvényekben meghatarozott bizonylat 6rzési kotelezettségnek
megfeleléen kell kialakitani. A selejtezést a Tarsasag selejtezésének szabalyzata alapjan kell lefolytatni.
Sokszorositast, masolast csak az érvényben |évé belsé utasitasok szerint szabad végezni. Biztonsagi,
illetve archiv adatallomany el6allitdisa masolasnak szamit. A szoftvereket és adathordozokat a
Leltarozasi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kell leltarozni.

6.4. Mentések, file-ok védelme és a szoftverek védelme

Az adatfeldolgozas utan biztositani kell az adatok mentését. A munkak soran létrehozott altalanos (pl.
Word és Excel) dokumentumok mentése az azt létrehozd munkatarsak (felhasznaldk) feladata. A
felhasznald szamitégépén lévé adatokrol biztonsagi mentéseket a felhasznalénak kell készitenie. Az
archivalasban az informatikusok segitséget nydjtanak. A szervereken tarolt adatokrél a mentést
rendszeresen el kell végezni. A mentésért az informatikai vezeté, illetve a rendszergazdak a felelések.

Az informatikai vezetének biztositani kell, hogy a rendszerszoftver naprakész allapotban legyen és a
segédprogramok, programkonyvtarak mindig hozzaférheték legyenek a felhasznalok szamara.
Programhoz valo hozzaférés, programvédelem A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell
akadalyozni, az illetéktelen probalkozast ki kell zarni. Gondoskodni kell arrél, hogy a tarolt programok,
fajlok ne karosodjanak, a kovetelményeknek megfeleléen mikddjenek. Programok megdrzése,
nyilvantartasa A programokrol a leltarfelel6soknek naprakész nyilvantartast kell vezetni A szamvitelrél
sz616 tobbszor moédositott 2000. évi C. torvény értelmében a Tarsasagoknak az Gzleti évrdl készitett
beszamolét, valamint az azt alatdmasztd leltart, értékelést, féokonyvi kivonatot, tovabba mas, a
szamviteli torvény kovetelményeinek megfelel6 nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 10 évig
meg kell 6rizni. A bizonylat elektronikus formaban is megdrizheté, ha az alkalmazott médszer biztositja
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az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili el6allitasat, folyamatos leolvashatdsagat,
illetve kizarja az utélagos moédositas lehetéségét. A programok nyilvantartasaért és mikodoképes
allapotban valo tartasaért a vezeték a feleldsek.

7. Akoézponti szamitdgép és a halézat munkaallomasainak mikddésbiztonsaga

Sziinetmentes aramforrast célszerld hasznalni, amely megvédi a berendezést a
fesziiltségingadozasoktol, aramkimaradas esetén adatvesztéstél. A kozponti gépek hattértarairdl
folyamatosan biztonsagi mentést kell késziteni. Az alkalmazott hal6zati operaciés rendszer
adatbiztonsagi lehet6ségeit az egyes konkrétfeladatokhoz igazitva kell alkalmazni. A vasarolt
szoftverekrél biztonsagi masolatot kell késziteni. Kiilsé helyrdl hozott, vagy kapott anyagokat ellendrizni
kell virusellenérzé programmal. Virusfert6zés gyanuja esetén az informatikusokat azonnal értesiteni
kell. Uj rendszereket hasznalatba vételiik elétt sziikség szerint adaptalni kell, és tesztadatokkal
ellendrizni kell m(ikodéstiket. A Tarsasag informatikai eszkozeirél programot, illetve adatallomanyokat
masolni a jogos belsé felhasznaléi igények kielégitésein kivil nem szabad. A halézati vezeték és egyéb
csatold elemei rendkiviil érzékenyek, mindennemda sériiléstél ezen elemeket meg kell 6vni. A halézat
vezetékének megbontasa szigortan tilos. Az informatikai eszkozt és tartozékait helyérél elvinni csak az
eszkoz leltarfelelése tudtaval és engedélyével szabad.

Az ellenérzésnek el6 kell segiteni, hogy az informatikai rendszereknél el6fordulé veszélyhelyzetek ne
alakuljanak ki. A kialakult veszélyhelyzet esetén cél a karok csokkentése, illetve annak
megakadalyozasa, hogy az megismétlédjon. A munkafolyamatba épitett ellenérzés soran a szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetéi folyamatosan ellenérzik.

A Tarsasag barmilyen céll és jogalapu adatkezelése vonatkozasdban a személyes adatok biztonsaga
érdekében kételes megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatdsdhoz szlikségesek.

A Tarsasag az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatds, sérilés, jogosulatlan nyilvAnossagra hozatal vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalékkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir el6. A személyes adatokhoz valé
hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

A Tarsasag az informatikai rendszereket tlzfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott kordlmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik
ellatasa érdekében erre sziikségik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran a Tarsasdg és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja:
1. ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
2. az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek A&ltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténé hasznalatanak megakadalyozasat;
3. annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

42



4. annak ellenérizhet6ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

E. e) atelepitett rendszerek Gizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

6. f)azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziljon.

A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton folytatott bejévé
és kimend kommunikacioé ellenérzésérél.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes Uligyintéz6k férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes adatokat tartalmazé iratokat
biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszk6zok, iratok megfelel§ fizikai védelmét.

A Tarsasag a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nydjtasa soran alkalmazott informatikai
eszk6zoket gy valasztja meg és Uzemelte}, hogy a kezelt adat:
1. azarrafeljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas)

2. hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége)

3. valtozatlansaga (adatintegritas)
4. ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

A Tarsasag az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés
ellen.

Az adatkezel6 olyan m(szaki, szervezése és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés
biztonsaganak védelmérél, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak megfeleld
szintet nyuijt.

Az adatkezel6 az adatkezelés soran megbrzi:
1. atitkossagot, ezért megvédi az informaciét, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult,
2. asértetlenséget, ezért megvédi az informacidnak és a feldolgozas médszerének a pontossagat
és teljességét,
3. arendelkezésre allast, ezért gondoskodik arrél, hogy amikor a jogosult hasznalénak szliksége
van ra, valdban hozza tudjon férni a kivant informaciéhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel
kapcsolatos eszk6zok.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az adatkezelé az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
1. az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatdak;
2. a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

4. a tarsasag. adatkezelést végzd munkatarsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

E. a Tarsasadg adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

6. amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerlilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az adatkezel6.

w

A szamitégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az adatkezeld az alabbi
intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

1. az adatkezelés soran hasznalt szamitégépek a Tarsasag
2. tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir az adatkezel6;
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3. a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatéd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaléi névvel és jelszoval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérdl az adatkezel 6 rendszeresen gondoskodik;

4. a halézati kiszolgdlé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel
jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza;

E. amennyiben az adatkezelés célja megvalésult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy az adatot
tartalmazé fajl visszaallithatatlanul torlésre kerlil, az adat Ujra vissza nem nyerhet6;

6. a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik a
rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halézati hozzaférését.

8. A munkavallalok altalanos felel6ssége

Valamennyi munkavallalé (gyakornok, 6nkéntes), aki a jelen szabalyzatban meghatarozott adatokhoz
hozzafér a megszerzett adatokat kizarolag a munkavégzése korében és céljabdl kezelheti, rogzithet,
tarthatja nyilvan.

A Tarsasag biztositja, hogy a munkavallalék képzés/oktatas keretében megismerhessék a pontos
teendbiket és faladataikat, valamint felel6sségliket az adatvédelem és az adatkezelés tekintetében.

A munkavallalok kotelesek valamennyi birtokukba jutott adatot biztonsagosan kezelni, munkavégzésiik
soran elGvigyazatosnak lenni és a jelen adatvédelmi szabalyzatban meghatarozott feladatokat
végrehajtani.

A munkavallalo kételes a szoftveres hozzaférés esetén erds és titkos jelszavakat alkalmazni, a jelszot
megosztani, masnak felfedni szigoruan titkos.

Arra fel nem hatalmazott személlyel nem oszthat meg személyes adatokat, sem a Tarsasagon beliil, se
azon kivul.

A munkavallalé koteles rendszeresen fellilvizsgalni és aktualizalni a rendelkezésre all6 adatokat annak
érdekében, hogy személyes adat szlikségteleniil ne keriiljon sem tarolasra, sem egyéb kezelésre. A mar
szlikségtelenné valo adatok torlése a munkavallalé feleléssége.

Amennyiben a munkavallalé bizonytalan a helyes adatkezelés vagy az adatvédelmi szempontok
tekintetében, gy koteles tanacsért a vezetdjéhez vagy az adatvédelmi tisztségvisel6hoz fordulni.

Ha a munkavallalé tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos vagy
idészer(tlen, koteles azt helyesbiteni vagy a helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal
kezdeményezni.

Az Adatkezel6 adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és blintet6jogi-
felel6séggel tartozik a munkavégzés soran tudomasara jutott személyes adatok jogszer( kezeléséért,
az Adatkezel6 nyilvantartasaihoz rendelkezésére all6 hozzaférési jogosultsagok jogszer(
gyakorlasaért.

9. Papir alapu adatkezelés
A jelen bekezdés célja annak a meghatarozasa, hogy az adatokat hol és milyen mdédon sziikséges kezelni

ahhoz, hogy az adatok biztonsaga biztosithaté legyen. Az adattarolasra vonatkozd tovabbi esetleges
kérdésekkel a vezeté munkatarshoz fordulhat a TArsasag munkatarsa.

A papir alapon kezelt adatokat olyan biztonsagos helyen sziikséges tarolni, ahol arra jogosulatlan
személy nem ismerheti meg.

Azokat az elektronikus Gton érkezett vagy kezelt adatokat, melyek valamely okbdél nyomtatasra keriilnek
elzart irattartokban, illetéleg elkilonitetten sziikséges kezelni. A Tarsasdg munkatarsai kotelesek
gondoskodni arrél, hogy a kinyomtatott iratokhoz arra jogosulatlan személyek ne férjenek hozza. A
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kinyomtatott adatokat tartalmazé iratokat azonnal sziikséges megsemmisiteni akkor, amikor a
kinyomtatas oka megsz(inik.

10. Elektronikus adatkezelés

Az elektronikusan tarolt adatokat védeni sziikséges a jogosulatlan eléréstdl, véletlen torléstél és
kémprogramokkal, virusokkal, illetéktelen rendszer feltérésekkel és rendszertdmadasokkal szemben.

Az adatokat er6s jelszavakkal sziikséges védeni, melyek cseréjére rendszeresen, de legalabb fél évente
sor kerill. A jelszavak titkosnak, hozzaférhetetlennek kell lennilik, a munkavallalék/vezeték nem
oszthatjak meg azt sem egymas kozott, sem mas személyekkel.

Amennyiben az adat hordozhaté adattarolon (cd, DVD, pendrive, SSD) kerll rogzitésre ezeket az
adattarol6é eszkdzoket a hasznalatot kévetden biztonsagos helyen, jogosulatlan személyek szamara
hozzaférhetetleniil szlikséges tarolni.

Adatokat csak az arra kijelolt szervereken és hardver eszkdzokén szabad tarolni. Felhé alapu
szolgaltatas igénybevételével adat csak a kijelolt és maghatarozott szolgaltatéval kotott szerz6dés
alapjan és szerint tarolhaté. A Tarsasag vezetdje az adattarolas megkezdése el6tt meggy6zédik arrél,
hogy a felh6 alapl szolgaltatast biztosité partner megfelel az adatvédelem jogszabalyi és technikai
kovetelményének.

Valamennyi adattarolasra szolgalé szervert és szamitdgépet sziikséges tlizfallal és virusirtoval védeni. A
tarolt adatokat rendszeresen sziikséges fellilvizsgalni.

A személyes adatokat tartalmazé szervereket a nyitott irodahelységen kivili elkilonitett helyen
szlikséges tarolni.

Az adattarolasra alkalmazott szoftvereket rendszeresen frissiteni sziikséges. A frissités megkezdése
el6tt a szoftverfrissitési metodust az adatvesztés elkeriilése érdekében tesztelni sziikséges.

A személyes adatokat tilos kozvetlendl a laptopra vagy egyéb mobileszkdzre (tablet, okostelefon)
menteni.

11. Technolégia az eszkdzok és a hozzaférések menedzselésére

Az AdatkezelS. szegmentalja és korlatozza a halézatanak azon részeire vonatkoz6 hozzaférést, amelyek
taroljak és feldolgozzak a rendkiviil érzékeny személyes adatokat. A halézati sebezhetéségek és kiilsé
fenyegetések felismerése és elemzése, amelyek célja az adatlopas és adatmegsemmisités. A haldzat
folyamatos figyelemmel kisérése és védelme a megoldas annak érdekében, hogy a személyes adatok
sériilését célz6 fenyegetések ellen hatékonyan fellépjen.

12. Az adatok fizikai tarolasi helye

Személyes adatok az alabbi médon keriilhetnek az Adatkezelé kezelésébe: egyfeldl elektronikus
levélben masfelél, az Ugyfél személyes adatszolgaltatasa Gtjan. Az adatkezel6 szamitastechnikai
rendszere és mas adatmeg6rzési rendszere a székhelyén és az adatfeldolgozdjanal taldlhatéak meg.

Az adatkezel6 székhelye és az adatfeldolgoz6 székhelye és szamitastechnikai rendszere védett a
szamitégéppel tdmogatott csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tliz és arviz, tovabba szamitogép
virusok, a szamitogépes betorések és a szolgalatmegtagadasra vezeté tdmadasok ellen. Személyes
adatok az aldbbi médon kerlilhetnek az adatkezelé kezelésébe egyfeldl elektronikus levélben
masfeldl, az ligyfél személyes adatszolgaltatasa Gtjan. Az adatkezelé szamitastechnikai rendszere és
mas adatmegdbrzési rendszere a székhelyén és az adatfeldolgozéjanal talalhatéak meg.

Az adatkezelé székhelye és az adatfeldolgozd székhelye és szamitastechnikai rendszere védett a
szamitogéppel tAmogatott csalas, kémkedés, szabotazs, vandalizmus, tliz és arviz, tovabba szamitdgép
virusok, a szamitégépes betorések és a szolgalatmegtagadasra vezeté tAmadasok ellen. Az adatkezel6 a
biztonsagrol szerverszinti és alkalmazasszintl védelmi eljarasokkal gondoskodik.
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A Tarsasag az adatkezelés eltéré célja alapjan tgyviteli és nyilvantartasi célt adatkezeléseket végez. Az
Ugyvitelhez kapcsolédd adatkezelés a szerzédés/megallapodas nyilvantartasaihoz (iktatasahoz),
feldolgozasahoz kapcsolédik. Alapvetd célja az adott szerzé6déshez/megallapodashoz tartozé feladatok
elvégzéséhez (szerz6dések teljesitése), az adatkezelés szerepléinek azonositisadhoz és a szerzédés
lezarasdhoz sziikséges adatok biztositasa. Az Ugyviteli céli adatkezelés sordn a személyes adatok
kizarélag az adott szerz6dés irataiban és az lgyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiik ebbél a
célbdl csak az alapul szolgalé irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi célt adatkezelés az egyes adatfajtakbol allo adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés
idétartama alatt biztositva az adatok kiilonbozé jellemzék alapjan torténé visszakereshet6ségét,
lekérdezhetGségét. A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasag (izletviteli tevékenysége soran
torténé felhasznalasa, ennek megfeleléen az alabbi feladatok azonosithatéak:

1. az adatkezelével munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all6 személyek adatait tartalmazza,

2. a foglalkozas-egészségligyi ellatasban kezelt személy betegségére, egészségligyi allapotara
vonatkozd személyes adatokat tartalmaz, gydégykezelés vagy az egészség megbrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

3. az érintett anyagi vagy egyéb szocialis tAmogatasa céljabdl nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik

4. a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatba keriilt személyek személyes adataira vonatkozik
(Ggyviteli célt adatkezelés)

E. a hivatalos statisztika céljat szolgald személyes adatokat tartalmaz, feltéve, hogy a torvényben
meghatarozottak szerint, az adatok érintettel valé kapcsolatanak megallapitasat véglegesen
lehetetlenné teszik,

6. tudomanyos kutatas céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvdnossagra

7. levéltari 6rzésre atadott iratokkal 6sszefliggésben valdosul meg.

Az adatok jogszeri és célhoz kotott hasznalata soran az alabbiak betartasa kotelezé:

1. a személyes adatokkal dolgoz6 munkavallalok a munkateriilet elhagyasa soran kotelesek a
felhasznalt eszkozt képernyézarral védeni, melyhez egyedi belépési azonosito, illetéleg kod
kapcsolodik

2. személyes adat csak olyan levelezérendszeren kiildheté tovabb, melynek biztonsaga és zart
jellege garantalt, tovabba olyan cimzett szamara, aki megfelel6 és biztos maddon
beazonosithatdé olyan személyként, aki a fogadott személyes adatokat jogszerlien
megismerheti

3. a személyes adatokat tartalmazo fajlokat, lizeneteket kéddal, vagy egyéb mddon titkositani
szlikséges

4. a személyes adatok Eurépai Gazdasagi Térségen tuli tovabbitasa f6 szabaly szerint tilos,
amennyiben annak tovabbitasa mégis szlikségessé valik, Ggy azt csak olyan fogadd6 részére
szabad tovabbitani, aki igazoltan megfelel a GDPR-ban foglalt valamennyi adatvédelmi
kévetelménynek.

E. a Tarsasag napi operativ tevékenysége soran tilos a sajat gépre személyes adatokat mentenitik,
valamennyi adatot kotelez6 a Tarsasag sajat belsé rendszerére menteni

6. a Tarsasag mikddése soran nem viheték ki a személyes adatokat tartalmazo iratok a Tarsasag
székhelyérél/telephelyérél. Amennyiben ez mégis sziikségessé valna, Ugy ebben a
tekintetben a munkavéllalok kotelesek azt bejelenteni és egyedi jévahagyast kérni a
felettesiiktol.

13. Az adatok pontossaganak biztositasa

A Tarsasag jogszabalyi kotelessége az altala kezelt személyes adatok naprakész és pontos nyilvantartasa.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit az esetlegesen és sziikségesen nyilvantartott kiilonleges adatok
naprakészségére és pontossagara.
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A fentiek okan a Tarsasag valamennyi munkavallalojanak kiemelt feladata, hogy a téle telhet6 legjobb
modon az adatokat naprakészen és pontosan tartsa nyilvan. Az adatokat a leheté legkevesebb
adattarol6 helyen sziikséges tartani, a Tarsasdg munkavallaléi feleslegesen és engedély nélkiil
semmilyen egyéb nyilvantartast vagy személyes adatokat tartalmazé egyéb forrast nem készithetnek.

A Tarsasag az érintettek szamara folyamatosan biztositja az adatpontositas lehetéségét.

Amennyiben a kezelt adatok kérében pontatlan adatok kertilnek el6, azt haladéktalanul pontositani
szlikséges, igy kiilonosen, ha az lgyfél az altala megadott telefonszamot vagy e-mail cimet kozol. Az
elektronikus levelezés mindaddig elérhetének tekinthetd, ameddig az ligyfél a cim megvaltoztatasat
nem jelen} be, vagy onnan a kézbesités sikertelenségére vonatkozé rendszeriizenet vissza nem érkezik.

Az érintett jelzések hianydban is pontatlannak bizonyult adatot valamennyi rendszerbdl és
adattarol6bdl a pontatlansag megallapitasa utan haladéktalanul t6réini kell.

A Tarsasag marketingért felelés munkatarsanak a feladata a marketing levelezési és adatrendszerének
naprakészen tartasa, azzal, hogy annak teljes fellilvizsgalata legalabb fél évente kiilonésebb ok nélkul
is Utemezetten kotelezd.

14. Adat bekerilésének és feldolgozasanak folyamata és hozzaférési jogosultsagok

Személyes adatokat az Ugyfelektél a Tarsasdg barmely alkalmazottja gyljthet és azt munkakori
leirasanak és ennek a Szabalyzatnak megfeleléen kezelheti.

9.1E. Eljaras eszkodzhiba esetén

Eszk6zhiba észlelése esetén a munkavallalok kotelesek értesiteni az ligyvezet6t és a rendszergazdat. A
meghibasodott eszkdzt a halézatrél azonnal le kell valasztani és mechanikai, azaz hardveres hiba esetén
azonnal aramtalanitani kell. Szoftverhiba vagy jogosulatlan tevékenység észlelése esetén a
munkaallomast a halozatrol le kell kapcsolni, de aramtalanitani nem szabad.

16. Eljaras természeti katasztrofa esetén

Természeti katasztréfa esetén a munkadllomast aramtalanitani kell, majd amennyire lehetséges
biztonsagba helyezni és értesiteni az ligyvezet6t és a rendszergazdat.

17. Az adatvédelmiincidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes
adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, Ugyfél- és vev6- partnerlistdk illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni
tdmadasok, honlap feltorése.

18. Adatvédelmiincidensek kezelés, orvoslasa
Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozé jogi elGirdsok betartdsa a Tarsasag
vezetdjének feladata.

Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.
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Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa soran adatvédelmi
incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenilik kell a Tarsasag vezetéjét.

A Tarsasag munkavallaléi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezet6jének, vagy a munkaltatéi jogok
gyakorléjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
munkavallalék, szerz6d6é partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalé eseményeket,
biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezet6je - az informatikai, pénziigyi és miikodési
vezetd bevonasaval - haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az
incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél, vagy téves riasztasrdl van sz6. Meg kell vizsgalni és
meg kell allapitani:

1. azincidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,
az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,
az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,
az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

6. akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
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Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatarolni és el kell kil6niteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatdmaszto bizonyitékok
begylijtésérél és megdrzésérdl. Ezt kovetéen lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszert
mUkodés visszaallitasat.

19. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
1. azérintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens idépontjat,
az adatvédelmi incidens korilményeit, hatasait,

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
6. az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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ATarsasag nyilvantartja tovabba az adatvédelmi incidensekhez kapcsolédéan az alabbi informaciokkal:
1- - az adatvédelmi incidenshez kapcsolddoé tények,
2- - annak hatasai és
3- - azorvoslasara tett intézkedések.

A fen} nyilvantartasba a felligyeleti hatésag betekinthet és ellenérizheti a GDPR 33. cikk
rendelkezéseinek betartasat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell érizni.

9. 20 Adatok torlésének folyamata
Adatok torlésére a tervezett adatvagyon fellilvizsgalat esetén évente, illetve az ligyfelek megkeresése
alapjan, kérelem alapjan kerilhet sor. Mindkét esetben sziikséges betartani jelen szabalyzat vonatkoz6

szabalyait, valamint az iratmegsemmisitési szabalyzatot. Elektronikus adat torlését a rendszergazda
végzi.
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X. AZ ALTALANOS ADATKEZELESI SZABALYOK

1. Az adatvédelmi eljarasrend szervezeti kialakitasa

Az ligyvezetd

jovahagyja a személyes és kiilonleges adatokat tartalmazo, adatszolgaltatasi, adattovabbitasi,
valamint az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

engedélyezi a nyilvantartasi rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot,

szlikség esetén gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardél a foglalkoztatottjai részére,
a tudomasara jutott visszassag esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszer(tlen
adatkezelés megsziintetésére, sziikség esetén fegyelmi eljarast kezdeményez a
foglalkoztatottal szemben,

A munkatars

a)

b)

1)

koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat és a Szabalyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani,

koteles tajékoztatni kdzvetlen felettesét, sziikség esetén az ligyvezetét, a feladatkérében
felmerilt barmely adatvédelmi problémarodl, észrevételeirdl, a szamitastechnikai eszkozok
barminemUl meghibasodasarél, az adatdllomany kezelhetéségében bekovetkezett
problémardl,

koteles a tudomasara jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul megsziintetni,

vezeti a munkakoérébe tartozd adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi nyilvantartast,
gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, ligyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara,

elvégzi a kezelésében lévé adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos
tarolasarol,

a jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgdltat, adatot
tovabbit,

koteles kozvetlen felettesét, sziikség esetén az ligyvezetét tajékoztatni minden olyan
eseményrél, amikor 6t jogszerltlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak,

haladéktalanul jelzi kdzvetlen felettesének, ha az adatadllomanyba jogosulatlan hozzaférést
vagy barminem(i valtozast tapasztal,

fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre és az
adatok védelemére vonatkozd jogszabalyoknak, valamint a Szabalyzatnak, az adatkezelést
elrendel6 jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajarulasanak megfelel6en végezze

- kotelezettsége, hogy az 1. 2. f) pont szerinti éves adatvédelmi jelentéshez vezet6je Gtjan
adatot szolgaltasson.

- kotelezettsége, hogy részt vegyen az adatvédelmi oktatason.

2. Az adatkezelés részletes szabalyai

A munkatarsak az irodat és az irat és adattarolasra hasznalt berendezéseket munkaidében fokozott
gondossaggal kotelesek Orizni. A munkatars koteles a szamitogépét és az ahhoz alkalmazott
adathordozokat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a szamitogépet kikapcsolni, az irodahelyiség
ajtajat bezarni és a helyiség kulcsat az 6rzés helyén leadni.
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A munkatars a nala |évé iratokat koteles munkaidén tal - és amelyeket lehetséges munkaidében is -
elzart helyen tartani. Munkaidében iratok csak a munkavégzés céljabol és a munkavégzéshez
szlikséges id6tartamban lehetnek a munkatarsnal.

Személyes adatokat is tartalmazo iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban egyiitt: irat) az
Adatkezelé helyiségébdl kivinni - munkakori feladat ellatasanak kivételével - csak indokolt esetben, a
felettes vezetd egyetértésével lehet. A munkatars ez esetben is kételes gondoskodni arrél, hogy az irat
ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne
jusson.

A kiskoraakrol késziilt minden személyes adatot tartalmazo feljegyzést zarhaté szekrényben tarolni.

Munkavallalénal |évé iratba az ligyintéz6 személyen kivil mas csak akkor tekinthet be, ha ezt szabaly
lehet6vé teszi. A betekintési jog gyakorlasa kézben Ggy kell eljarni, hogy ezaltal masok személyes
adatainak védelméhez f(iz6d6 jogai, és személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen pont rendelkezéseit
kell alkalmazni a masolat és a kivonat készitésekor is.

A munkavégzésre, illetve feladatellatasra hasznalt eszkézt, amelyen az Adatkezel6 altal kezelt vagy
feldolgozott személyes adat is megtalalhatd, minden esetben jelszdval kell védeni. A munkatars koteles
az Adatkezel6 altal biztositott késziiléken képernydzarat [étrehozni, tovabba a késziiléket folyamatosan
jelszavas védelemmel elladtva hasznalni. A hozzaférési kédokat az alkalmazottak bizalmasan kotelesek
kezelni. A munkatars koteles a kddot az eszkdz visszaadasanak napjan az Adatkezel6 szamara megadni
vagy az eszkozt kdddal nem védett allapotban visszaadni.

A munkavégzés vagy feladatellatds céljara szolgaldé eszkdzokdn a személyes adatot is tartalmazé
dokumentumot az alkalmazottak nem nyithatjdk meg. Amennyiben valamely okbél ez
elkeriilhetetlen, akkor a helyi masolatot minden esetben véglegesen és visszaallithatatlanul térélni
kell az eszkozrél.

A munkavégzés vagy feladatellatas céljara atadott eszkdzoket kizardlag az alkalmazottak hasznalhatjak,
hozzatartozoéik vagy mas személy szamara a hasznalat tilos.

3. Az adatkezelésre vonatkoz6 kiilonos szabalyok

A papir alapu, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat munkavégzésen kiviil olyan médon kell
tarolni, hogy azokat csak az erre a feladatra feljogositott megbizott érhesse el.

Ha a papir alapu, személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumok hasznalata sziikségtelenné
valik, olyan mdédon kell megsemmisiteni, hogy a megsemmisitést kdvetéen ne lehessen tartalmat
reprodukalni.

Tilos maganhasznalatl eszk6zon az adatkezel6 kezelésében vagy feldolgozasaban 1évé személyes
adatot tarolni, kivéve, ha a tarolds a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges és a tarolast a
munkavégzést kdvetéen megsziintetik.

A munkatars feladatellatasra szolgal6é jogviszonya megszlinése esetén minden személyes adatot is
tartalmazé papir alapu és elektronikus iratot, adatot koteles a foglalkoztatasanak utolsé napjat
megel6z6en az Adatkezeld részéra visszaszolgaltatni, azokrél masolatot nem tarthat maganal, melyrél
atadas-atvételi igyvezetokonyvet kell késziteni.
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Minden munkatars koteles az altala hasznalt munkatertletet olyan médon hasznalni, hogy azon az
Adatkezel6 kezelésében vagy feldolgozasaban 1évd, személyes adatot is tartalmazé dokumentumok
lehetéség szerint szabadon ne legyenek hozzaférhetéek. llyen intézkedésnek mindsiil kiilondsen: a
szamitastechnikai eszkdzok jelszavas védelme, az lizlethelyiség zarasa, az iratok elhelyezése zart és
védett taroloba. Az Adatkezel6 minden munkatarsa koteles biztositani és a megfelel6 intézkedéseket
megtenni annak érdekében, hogy az Adatkezel6 valamennyi irodai és (izleti terlletére az Adatkezel6vel
feladatvégzésre iranyuld jogviszonyban nem allé személy csak munkatars kiséretében Iéphessen be. Az
Adatkezel6 teriiletére belépni jogosult személyek az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok
megismerésére nem minden esetben jogosultak. A munkatarsak kételesek megtenni mindent annak
érdekében, hogy az Adatkezel6 kezelésében all6 személyes adatok biztonsagban legyenek, az ennek
megsértésébdl az Adatkezel6t ért karért az adatvédelmi incidenst eléidézé személy teljes
felel6sséggel tartozik.

Személyes adatok csak biztonsadgos kommunikaciés csatorna alkalmazasaval, illetve megfeleld
titkositasi megoldassal adhatok at mas személynek.

Amennyiben az Adatkezel6 mas adatkezel6tél, az adathoz kapcsolédé rendelkezéssel fogad személyes
adatot, valamennyi, az adattal érintkezé felhasznalénak kotelessége az adattovabbitéd rendelkezéseit
figyelembe venni.

Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hidnyaban személyes adatot tartalmazé informacié nem
adhato ki.

4. Az adatvédelmi incidens kezelési rendje

Adatvédelmi incidens fogalma: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kbzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes
adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, Ugyfél- és vev6- partnerlistdk illetéktelen masolasa, tovabbitdsa, szerver elleni
tdmadasok, honlap feltérése. Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi el6irdsok
betartasa az Adatkezel6 feladata.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kelld idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, hatranyos megkilonboztetést,
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést, anyagi veszteséget, a j6 hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilését, egyéb jelentds szocialis hatranyt.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé személyek, barmely, az Adatkezel6 altal vagy kbzremikodésével
mUkodtetett informatikai rendszer vagy manualis adatkezelés esetében haladéktalanul, de legkésébb
24 6ran belil kotelesek jelenteni az ligyvezeté szamara, ha adatvédelmi incidens gyanuja merdil fel,
vagy ha biztos tudomasa van arrél, hogy adatvédelmi incidens kévetkezett be.
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A bejelentést elsésorban munkaidében, telefonon keresztiil kell megtenni, és azt kdvet6en
elektronikus levél formajaban is meg kell erdsiteni.

Az Ugyvezeté és az egyéb érintett munkatarsak a szamukra jelzett, vagy sajat feladat- vagy
hataskorikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és sulyossaganak megallapitasa
érdekében az aldbbi eljarasrend szerint kotelesek eljarni.

Az Adatkezelé minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében.

Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kovetkezik be, az lgyvezeté felveszi a kapcsolatot az
adatvédelmi incidenssel érintett informatikai rendszer rendszergazdajaval, az adatvédelmi incidenssel
érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval, és ha azonosithato, az incidenst el6idézé személlyel.

Az ligyvezet6 a felderités soran az alabbi kategériak egyikébe sorolja be a bekévetkezett eseményt az
European Union Agency for Network and Information Security (ENISA) 2013. évi Utmutatéja alapjan:

a) Alacsony szintl adatvédelmi incidens: amely az érintetteknek kellemetlenséget jelent. llyen a
személyes adatok elhanyagolhaté korének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa,
nyilvdnossagra hozatala, szandékolt vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas
jogellenes adatkezelési tevékenység,

b) Kozepes szint(i adatvédelmi incidens: amelyben az érintettek komoly kdvetkezményekkel
szamolhatnak, melyet nagy nehézséggel hozhatnak helyre. llyen a személyes adatok nagyobb
korének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt vagy
véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési tevékenység,

c) Magas szintli adatvédelmi incidens: melyben az érintettek jelentds kovetkezményekkel
szamolhatnak, melyet nem tudnak helyrehozni. llyen a személyes adatok - viselkedés,
pénzligyi vagy érzékeny adatokat is tartalmazé - széles kérének jogosulatlan tovabbitasa,
megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt vagy véletlen toérlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési tevékenység, illetve az adtok korétdl
fliggetlenll minden olyan eset, amikor biztosra vehetd, hogy az érintettre jelentds hatassal
lesz.

Kotelezé intézkedések adatvédelmi incidens estén az ligyvezeté:

Megallapitja az adatvédelmi incidens varhat6é sulyossagat az 1.3. pont
szerint. Alacsony szint( adatvédelmi incidens esetén,

a) Legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 48 o6ran bellul az érintett IT rendszer
rendszergazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval
meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult
személyt az incidens kezelésére.

b) RoOgziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidens

nyilvantartasba. Koézepes szint(i adatvédelmi incidens esetén,

a) haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstél szamitott 24 6ran bellil munkacsoportot
hiv 6ssze, amelyben részt vesz az IT rendszergazda, az adatkezelési folyamat adatgazdaja és
az Adatkezel6 vezetdje,

b) Rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidens nyilvantartasba.
c) azlgyvezetd értesitia Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot 72 6ran belll
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d)

az adatvédelmi incidensrdl, ha az valészinGsithetéen kockazattal jar az érintett vagy mas
személy jogaira és szabadsagara nézve és a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi
incidens kezelésének |épéseit és maddjat és felhivja intézkedésre jogosult személyt az incidens
kezelésére.

Magas szint( adatvédelmi incidens esetén,

a)

c)
d)

az lgyvezetdé haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 o6ran belil
munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az IT rendszergazda, az adatkezelési folyamat
adatgazdaja és az Adatkezel6 vezetéje,

a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivia az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba meghatarozza az érintettek
értesitésének modjat, az értesités tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan
értesitésérdl,

az ligyvezet6 rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba,

az ligyvezetd értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot 72 éran beliil.

Amennyiben az érintett ezt kéri, az ligyvezetd tajékoztatast ad az érintett személyes adatara is kiterjedé
adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban. Az Adatkezel6 nem koteles tajékoztatni az érintettet az
adatvédelmi incidensrél, ha

a)

c)

az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmazta (pl.
titkositas), amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagara jelentett magas kockazat a tovabbiakban
nem valésul meg,

a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé az Adatkezel6 részérél. Ebben az
esetben az érintetteket nyilvanosan kézzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell tenni, mely biztositja az érintettek hasonl6an hatékony tajékoztatasat.

Ha az Adatkezel6 nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, az incidens bejelentését
kovetSen a felligyeleti hatésag miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valészinGsithetéen
magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja, hogy az érintett

tajékoztatasa valamely ok miatt nem szlikséges.

Ha az adatvédelmi incidens val6szin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagara nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil koteles irasban, vagy ha

rendelkezésére all e-mail cim, akkor e-mailben tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél. A
tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6z6Ini
kell legalabb az alabbi informacidkat:

az ligyvezet6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyGjté egyéb kapcsolattarto nevét és elérhetéségét
ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszinlsithetd kovetkezményeket
ismertetni kell az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmiincidensbél eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.
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10.5.Adatfeldolgozonal bekovetkezé adatvédelmi incidens

Ha az adatfeldolgozé rendszerében észlel adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkiil kbteles
bejelenteni az Adatkezel6nek, illetve amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlleg
kozolni, azokat koteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkil akar részletekben is kozolni.

Amennyiben az adatkezel6 észlel adatvédelmi incidenst valamely adatfeldolgozéjanal, vagy
adatvédelmi incidens gyantja merdl fel, akkor az Adatkezel6 az adatfeldolgozé egyidej értesitésével
lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositasaval és kezelésével kapcsolatos eljarasat.

Az adatfeldolgozé az - Adatfeldolgozoi szerz6désben foglalt kbtelezettségei szerinti - az adatkezel6vel
egyeztetve koteles az incidens kezelésében egytttmdkodni, illetve koételes minden olyan megfelel6
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani, ami a hasonlé vagy ugyanilyen adatvédelmi
incidens elkeriilése érdekében sziikséges, és az incidens ismételt bekdvetkezésének lehetéségét
kizarja.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaradasabdl, az incidens nem megfelelé kezelésébdl és az
egylttmuakodési kotelezettség megszegésébdl fakadé felelésség az adatfeldolgozét terheli.

XI. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTASOK

1.  Adatkezelések és adattovabbitasok nyilvantartiasa a GDPR 30. cikk szerint.

A Tarsasag a felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl irdsban, ideértve az
elektronikus dokumentumot is, nyilvantartast koteles vezetni a GDPR 30. cikke szerin} tartalommal,
ami a kdvetkezé informaciodkat tartalmazza:

1. az adatkezelés célja

2. az érintett kor

3. az adatkezelés jogalapja

4. az adatok forrasa

5. az adattovabbitas jogalapja

6. az adattovabbitas cimzettje

7. az adatfeldolgozé (igen/nem)

8. aszemélyes adatok kategériai

9. kuilonleges adatok felsorolasa (igen/nem)

10. gyermekek adatainak felsorolasa (igen/nem)
11. az adat tarolasanak helye az adatkezel6nél fizikalisan
12. az adat taroladsanak helye elektronikusan

13. sziikséges tajékoztatas maodija

14. hozzajarulas Gj érintettek részére (igen/nem)
15. érdekmérlegelés (igen/nem)

16. adatfeldolgozasi megallapodas (igen/nem)

17. kockazat mértéke: 1-nincs kockazat, 2-van kockazat, 3-magas kockazat (DIPA)
A Tarsasag koteles a nyilvantartast megkeresés alapjan az eljaré fellgyeleti hatésag részére
hozzaférhet6évé tenni.

2. Ugyfélmegkeresések nyilvantartasa

A Tarsasag az alabbi tartalommal nyilvantartast vezet az érintettektdl érkezé megkeresésekrél:

1. sorszam
2. amegkeresés beérkezésének idépontja
3. érintett neve

54



4. amegkeresés targya
5. amegtett intézkedés megnevezése
6. amegtett intézkedés idépontja

3.  Adattovabbitisok nyilvantartisa

sorszam
az adattovabbitas id6pontja
a cimzett megnevezése

a tovabbitott személyes adatok kore
jogszabalyban meghatarozott tovabbitandé adatok kore

mbkw e

4. Adatkezelés megsziintetés nyilvantartas

sorszam
kérelem beérkezésének id6pontja

érintett neve és azonositd adatai
a kérelem tartalma

a megtett intézkedések megnevezése

om M wNE

az intézkedés idépontja

5.  Hozzajarulasok nyilvantartasa

sorszam
a hozzajarulas megadasanak idépontja

a személyes adatok kore, melyre a hozzajarulast megadtak
a hozzajarulas célja

m Db =

a hozzajarulé neve és postacime, e-mail cime
XIl. AKOZOS ADATKEZELES ES AZ ADATFELDOLGOZAS

A Tarsasag nagy gondossaggal jar el minden olyan esetben, amikor valamely adatkezelés
megvaldsitasa soran tobb szereplé muikodik egyltt, gondosan értékeli, hogy az adatkezelési
egylUttmikodés korében az aladbbi lehetéségek kozil mely meriilhet fel:

* tobb 6nallé adatkezel egylittmikddése,

* koz6s adatkezelés, vagy

¢ adatfeldolgozas.
Az adatkezel6 definiciéjabdl kovetkezik, hogy az adatkezelés céljainak és eszk6zeinek meghatarozasa az
adatkezeldi statusz kdzponti eleme, mely az adatfeldolgozastol valé elhatarolas alapjat képezi.

Az adatkezelés céljanak és eszk6zeinek a meghatarozasa torténhet egyetlen adatkezel6 altal 6nalléan,
vagy tobb adatkezel6 altal kozosen. K6z6s adatkezelés esetében a személyes adatok kezelésének céljait
és eszkozeit a kdzos adatkezelSk egyiittesen hatarozzak meg (példaul két adatkezeld kozos terméke és az
esetlegesen ahhoz kapcsolddo szolgiltatisok megvaldsitisa eredményezhet kdzos adatkezelést). A
célok, illetve eszk6zok lényeges elemeinek egylittes, illetve kdzos meghatarozasa azonban nem jelen}
azt, hogy a kozos adatkezel6knek egyenlé mértékben kellene megosztaniuk a célok és eszkdzok
meghatarozasaval kapcsolatos kompetencidkat. A dontési jogosultsagokat eltéré formaban és
mértékben gyakorolhatjak, e tekintetben ahhoz, hogy kézos adatkezelének mindsiiljenek, 6Gnmagaban
az is elegendd lehet, hogy vagy az adatkezelés céljat, vagy annak egyéb lényeges elemeit (példaul a
gyUjtendé adatok korét) egylitt hatarozzak meg.
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Az adatfeldolgozé az adatkezelé nevében kezel személyes adatot. Az adatfeldolgozo tevékenysége
olyan (elsésorban technikai jellegli) adatkezelési mdveletek végrehajtasat jelen}, melyet az adatkezel
massal végeztet el. Az informatikai szolgaltaték bevonasara példaul jellemzéen adatfeldolgozdként
keril sor.

Amennyiben az adatkezel6 adatfeldolgozo kdzrem(ikodését veszi igénybe adott adatkezelési miveletek
elvégzéséhez, az adatfeldolgozdénak az adatkezel6 utasitasai szerint kell eljarnia, az adatkezel6
nevében és érdekében végzi tevékenységét, valamint az adatkezel6vel szemben tajékoztatasi
kotelezettsége van.

Az adatfeldolgozd beazonositasnal a Tarsasag a konkrét tevékenység tisztazasabol indul ki és a
tényleges moliveletekre vonatkozé dontési kompetencidk alapjan lehet megallapitani, hogy
adatfeldolgozénak mindésiil-e az adott tevékenységet végzé entitds. Mivel az adatfeldolgozé
tevékenységét az adatkezel6 dontése alapjan végzi, tevékenysége soran a felek kozott létrejott
szerz6désben foglaltaknak megfeleléen kételes eljarni, az adatfeldolgoz6 a rd az adatkezel6 altal
delegalt feladatokat végzi. Amennyiben ezt a megbizast tullépi, és a kdzrem(ikodéd szerepet vallal az
adatkezelés céljanak és eszkozei Iényegi elemeinek akar részbeni meghatarozasaban, kdzos vagy 6nallé
adatkezel6vé valik az érintett adatkezelés vonatkozasaban.

Az adatkezeléssel kapcsolatos egylittm(ikodések vizsgalata soran a Tarsasag elsé |épésként a fentiek

Rfigyelembevételével beazonositja az egyes szereplék statuszat.

1. A kozos adatkezelés elhatarolasa az adatfeldolgozastol

A kozOs adatkezelést és az adatfeldolgozast az koti 6ssze, hogy ezek

* ugyanazon cél megvaldsitasa érdekében folyatott adatvédelmi folyamatba illeszked,

* egymast kiegészité jellegli személyes adatokat érinté tevékenységek. Az elhatarolas 6 kérdése
az adatkezelési cél és eszk6z meghatarozasara vonatkozd dontési kompetencia, azaz hogy az
adatvédelmi folyamatban résztvevé szereplék koziil melyik hozza az adatkezelés Iényegét érintd
érdemi kérdéseket.

Az adatkezelés céljanak és eszkdzének meghatarozasa alapvetéen a ,miért” és ,hogyan” kérdések
megvalaszolasat jelen}, azaz annak meghatarozasat, miért kerlil sor az adatok kezelésére, és hogyan
kerll sor arra. Fontos kérdés azonban ennek kapcsan - mely kiiléndsen az eszk6z6k meghatarozasa
esetében meril fel - hogy melyek a célok és eszk6zok lényegi elemei, azaz milyen szintig kell az
adatkezel6nek ezeket a lényegi elemeket meghatarozni az adatfeldolgozé szamara, mekkora mozgastere
lehet ezen a téren az adatfeldolgozénak. Annak értékelése, hogy koz6s adatkezelés, vagy
adatfeldolgozas valdsul-e meg, funkcionalis szempontok alapjan torténik, azaz a f6 kérdés az, hogy az
adatkezelés céljat, eszkbzeit és azok lényegi elemeit tobben hatarozzak-e meg.

Az el6z6ekben leirtak alapjan egyértelm(i, hogy az adatfeldolgozokén} mindsités alapvetd
kovetelménye, hogy az adatfeldolgoz6 az adatok feldolgozasat az adatkezelé érdekében, annak
utasitasai szerint végzi. A cél - azaz az adatkezelés miértjének - meghatarozasa ennek megfeleléen az
elhatarolas szempontjabél kevésbé problematikus, hiszen mindig adatkezelé az, aki az adatkezelés
céljat meghatarozza.

Az eszk6z6k esetében mar tobb kérdés meriil fel: az eszk6zok meghatarozasa alapvetéen a technikai és
szervezési/modszertani kérdések meghatarozasat jelen}, melynek bizonyos elemei azonban
delegalhatdk az adatfeldolgozok részére tipikusan ilyen példaul az adatok cél szerin} kezelésére
alkalmas hardver, illetve szoftver kivalasztasa), az adatkezelének csak a lényegi elemeket kell itt
meghataroznia. A technikai és szervezési kérdések meghatarozasa torténhet akar kizarélag az
adatfeldolgozé altal is - azaz nagyon kevés adatkezeldi iranymutatassal, vagy épp anélkil - ezekben
az esetekben azonban a valasztott eszk6zoknek az adatkezelés céljanak elérésére szolgalé okszer(
modszert kell megtestesitenitik, és az adatkezel6t teljes mértékben informalni kell a valasztott
eszkdzokrol.
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Abban az esetben tehat, ha barmelyik fél maga hatarozza meg az adatkezelés céljat, akkor ez a fél
biztosan 6nallo, vagy a mas ilyen dontést hozé féllel kozos adatkezelének mindsiil. Az elkilonités
abban az esetben Utkozik nehézségekbe, ha az adatkezelés céljat az egyik fél hatarozza meg 6nalldan,
mig annak eszkozeit vagy kizarélag a masik fél, vagy a felek kbzésen hatarozzak meg.

Onmagaban attél, hogy az adatkezelés egyes eszkdzeinek meghatarozasat az adatkezeld az
adatfeldolgozéra bizza, az adatfeldolgozé nem valik adatkezelévé. A gyakorlatban azonban sokszor
el6fordul, hogy az adatkezelési eszk6zok meghatarozasa mar visszahat az adatkezelés lényegi elemeire
is. lgy példaul amennyiben az adatfeldolgozd az adatkezelés eszkdzeinek meghatarozisa révén
tényleges befolyast gyakorol arra, hogy az adatkezelés mely adatokra terjed ki, azokat milyen
idétartamban 6rzik meg, vagy mely harmadik felek férhetnek hozza az adatokhoz, akkor az
adatfeldolgozé valojaban adatkezeldi szerepet tolt be és a feleléssége is ennek a ténynek megfeleléen
alakul.

Azt tehat, hogy egy tarsasag adatfeldolgozonak vagy (kozos) adatkezelének minésiil-e, nem kizarélag
az adatkezeldk, illetéleg az adatkezel6 és az adatfeldolgozé kozott szerz6déses rendelkezések alapjan,
hanem funkcionalisan, a tényleges ténybeli kériilmények figyelembevételével kell megallapitani.

2.  Kozo6s adatkezelés elhatarolasa a tobbes 6nallo adatkezeléstdl

A kozOs adatkezelés fogalmat nemcsak az adatfeldolgozastél, hanem a tdbbnyire egymassal
Osszefliggésben, egymasra tekintettel torténé an. tobbes 6nallé adatkezeléstél is el kell hatarolni.
llyennek tekintheté példaul, ha egy kozosen hasznalt adatbazisban taldlhaté adatokat egy
Tarsasagcsoporton beliil a kiilénb6z6 entitasok egymasra tekintettel, de a megfelelé jogalap birtokaban
egymastol elkiiloniilé célokra hasznalnak.

A k6z6s adatkezelés kdzponti eleme a cél ,masokkal egyiitt” térténdé meghatarozasa, azaz, hogy
adatkezel6ként tébb alany, autoném dontés eredményeként, de egylittesen hatdrozza meg az
adatkezelés céljat és eszkozeit, illetve azok lényegi elemeit. A ,tobbes” 6nallé adatkezelésekkel szemben
az az elhatarolasi szempont, hogy itt nincs meg az adatkezelési folyamatban az egymast kiegészité
jelleg, nem ugyanazon cél érdekében torténd egylitt dontésrél van szé, hanem kiilénallé adatkezelési
célokrol, melyet minden egyes adatkezel6 6nalléan maga hataroz meg.

Onmagaban tehat annak ténye, hogy tébb adatkezelé egymasra tekintettel dont az adatkezelési célokkal
és eszkozokkel kapcsolatban, nem alapozza meg k6z6s adatkezelénkén} mindsiilésiiket, mivel fennall
akar annak lehetésége is, hogy mindannyian 6nall6é adatkezelének mindsiilnek.

Az elhatarolas itt is funkcionalis alapon torténik, azaz a kézos adatkezelés tipusainak széles kore
merilhet fel. Az egyes adatkezel6k kdz} egyszerti kooperacié ténye nem elegendé ahhoz, hogy ezek a
szereplék kozos adatkezelének mindsiiljenek, amennyiben példaul ez adatcserét jelent a felek kdzott
anélkiil, hogy azonos cél vezetné 6ket, vagy az eszkdzok Iényeges elemeit egylitt hataroznak meg.

A megitélés azonban valtozna, amennyiben ezek az adatkezel6k k&zésen hoznanak létre egy
megosztott infrastruktirat (példaul k6zos adatbazist) sajat 6nallo céljaikra, mivel ebben az esetben az
eszkdzok lényeges elemeit egylittesen hatarozzak meg, igy kdzos adatkezel6nek minésiilnének.

3.  Astatuszok beazonositasa Osszetett adatkezelési egylittmikodések esetén

Jellemzéen azonban tobb adatvédelmi mdveletb6l all6 Osszetett adatkezelési folyamat
megvalbsitasara irdnyul az egyltittmdkddés, amelyben

1. tobb egymasra épiilé adatkezelési mivelet,
2. akar tobb parhuzamos és/vagy egymassal kapcsol6doé adatkezelési cél

rendszerében kell a résztvevé felek statuszat meghatarozni és ennek megfeleléen a kdzottiik létrejové
szerz6dés tartalmat kialakitani.
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Amennyiben az egylittm(ikodés tobb kiilonb6z6 adatkezelési cél megvaldsitasat szolgalja, a szereplék
statusza a felek egylttmikodésének targyat képezé minden egyes adatkezelési cél kapcsan kilon-kilén
allapitand6 meg.

4. Az adatvédelmi statusznak megfelel6 szerz6déses tartalom kialakitasa

K6z6s adatkezelés és adatfeldolgozasi egylittm(kodés esetén a GDPR értelmében az egylittmikodé
felek kotelesek irasbeli szerzédést kétni.

A kozos adatkezel6kre vonatkozdan a GDPR eléirja, hogy azok atlathaté moédon, a kozottiik 1étrejott
irdsbeli megallapodasban hatdrozzdk meg a kotelezettségeik teljesitéséért fennalld felel6sséglik
megoszlasat (kivéve, ha azt - eltérést nem engedd - jogszabaly rogziti).

A megallapodasban kiilondsen egyértelmdsiteni kell, hogy a felek milyen moédon biztositjak az
érintetti jogok, igy példaul a tajékoztatashoz (hozzaféréshez), az adathordozhatésaghoz vagy az
elfeledtetéshez valé jog gyakorlasat, a megallapodas feltételeitdl fiiggetleniil azonban az Erintett
mindegyik adatkezelé vonatkozasaban és mindegyik adatkezel6ével szemben gyakorolhatja a GDPR
szerinti jogait. A megallapodas lényegét az Erintettek rendelkezésére kell bocsatani.

Tekintettel arra, hogy a GDPR a fentiek szerint az adatfeldolgozéi szerz6dések szamos kételezé tartalmi
elemét elbirja, a Tarsasag a kozos adatkezeldi szerzédést az aldbbi felhasznaldsi modokkal
alkalmazhatja:

* aszerz6désminta kiegészit6 jelleggel alkalmazhatd az adatfeldolgozéi szerz6désnek mindésiilé
korabban megkotott szerz6dések esetén;

* a jovében koétendd adatfeldolgozéi szerzé6dések esetén ennek elemei beépitheték magaba a
szerz8désbe vagy mellékletként a szerz6déshez csatolhaté.

Adatfeldolgozasi egylttmikédés nem csupan a felek megallapodasa alapjan johet létre, ugyanis az
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog alapjan létrejott olyan - az
adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait,
valamint az adatkezel6 kotelezettségeit és jogait meghatarozo - szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak
kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozét az adatkezelével szemben. Ennek megfeleléen az
adatkezel6 és adatfeldolgozd kozotti jogviszony egyes elemeit nemcsak szerzédés, de példaul
jogszabaly is meghatarozhatja.

A GDPR szerint az adatfeldolgozéval kbtendé szerzédés vonatkozasaban az alabbi kotelezd elemeket
szlikséges rogziteni:

1. annak eldirasat, hogy az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizarolag az adatkezel irasbeli
utasitasai alapjan kezeli (kivéve: ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandd
jogszabaly irja el6; ebben az esetben errdl a jogszabalyi el6irasrol az adatfeldolgozé az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zéen értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az adott
jogszabaly fontos k6zérdekbdl tiltja);

2. az adatfeldolgozd biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére altala feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

58



3. az adatfeldolgozé koteles megfelel technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani annak
érdekében, hogy a kockazattal aranyos szint(i adatbiztonsagot garantalja;

4. az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot kizardlag az adatkezel6 irasbeli (eseti vagy altalanos)
felhatalmazasa alapjan vehet igénybe;

E. az adatfeldolgozd az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

6. az adatfeldolgozé koteles segiteni az adatkezel6t az adatkezelés biztonsagaval, az adatvédelmi
incidens bejelentésével, az érintett tajékoztatasaval, az adatvédelmi hatasvizsgalattal és az
elézetes konzultaciéval kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozoé rendelkezésére all6 informacidkat;

7. az adatkezelési szolgaltatas nylGjtasanak befejezését kovetben az adatkezelé doéntése alapjan
az adatfeldolgozd minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabaly az személyes adatok tarolasat irja eld;

8. azadatfeldolgoz6 az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és
el6segiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Tekintettel arra, hogy a GDPR a fentiek szerint az adatfeldolgozéi szerz6dések szamos kotelezd tartalmi
elemét elbirja, a Tarsasag az adatfeldolgozéi szerzé6dést, az alabbi felhasznalasi médokkal alkalmazhatja:

1. aszerzédésminta kiegészit6 jelleggel alkalmazhat6 az adatfeldolgozéi szerz6désnek minésiilé
korabban megkotott szerzé6dések esetén;

2. a jovében kotend6 adatfeldolgozoi szerzédések esetén ennek elemei beépitheték magaba a
szerz8désbe vagy mellékletként a szerz6déshez csatolhaté.

5. Adatfeldolgozé igénybevétele esetén figyelembe veendd tovabbi szempontok

A Tarsasag kizarolag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik, vagy amelyek megfelelé garancidkat
nyUjtanak a GDPR kovetelményeinek valdé megfelelés, és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidk meglétérdl és
fenntarthatdsagarol az adatkezel6nek meg kell gy6zédnie és mar a kivalasztasi folyamat soran olyan
minimumkd&vetelményeket kell meghatarozni az adatfeldolgozéval szemben, amelyek biztositjak a
garanciak fennallasat.

A Tarsasag minden sziikséges intézkedést megtesz adatfeldolgozoéival szemben, amelyek alapjan az
adatfeldolgozdk biztositjak kiilonosen:

1. az érintettek jogainak védelmét és az adatok biztonsagat szolgalé megfelelé technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasat, ehhez megfelel6 szakértelemmel és eréforrasokkal
rendelkeznek;

2. abeépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveinek érvényesiilését, azaz a megoldasaikat,
folyamataikat az adatvédelmi szempontok figyelembe vételével alakitottak ki, a megfeleléség
fenntartasarol gondoskodnak;
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3. azadatkezel6 utasitasainak megfelel6 hataridén beliili végrehajtasara felkésziltek;
4. az adatkezelési mlveletekben résztvevd alkalmazottjaik megfelel6 titoktartast vallalnak;
E. adott esetben az adatok biztonsagat szolgalé megfelel6 tanisitvannyal rendelkeznek,

megfelel6 magatartasi kodexhez csatlakoztak;
6. kozremikodnek az érintettek jogainak teljesitésében;
7. lehet6vé teszik a fentieknek az adatkezel§ altali ellenérzését.

Az adatfeldolgozé kételes gondoskodni arrél, hogy az altala feljogositott azon személyek, akik a
személyes adatokhoz hozzaférnek, megfeleld tartalmu titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezel§ el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa alapjan
veheti igénybe tovabbi adatfeldolgozé kdzrem(ikddését. Ennek megfeleléen ellenérizendé, hogy az
adatfeldolgozé ténylegesen vesz-e igénybe tovabbi adatfeldolgozét, amennyiben igen, a
felhatalmazas rendelkezésre all-e.

6. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo feleléssége

Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezel6 felelésséggel tartozik minden olyan karért, amelyet
a GDPR rendelkezéseit sért6é adatkezelés okozott.

Az adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha
nem tartotta be a GDPR-ban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozékat terheld

kotelezettségeket, vagy ha az adatkezel6 jogszerl utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal
ellentétesen jart el.

A fentiekre tekintettel az adatfeldolgozoi tevékenység fennallasanak teljes idészakaban biztositani kell
egy olyan belsé mukodést, amely bizonyithatéva teszi az adatfeldolgozéd szamara adott utasitasok
idépontjat, tartalmat és teljesitését. Ezen utasitdsok a GDPR értelmében kizarélag irdsban adhaték
(e- mailben, Un. hibajegy kezel6 rendszerben vagy barmely mas irasbeli formaban).

XIII. NEMZETKOZI ADATTOVABBITAS

Harmadik orszagba személyes adatot tovabbitani, kizarolag az alabbi esetekben lehet:

1. Bizottsag megfelel6ségi hatarozata

Személyes adatokat EGT allamok teriiletén kiviire, elsédlegesen az EU Bizottsag megfelelGségi
hatdrozata alapjan lehet. A Bizottsadg akkor hoz megfelel6ségi hatarozatot, ha a Bizottsag
megallapitotta, hogy a harmadik orszag megfelel$ védelmi szintet biztosit. Az ilyen adattovabbitashoz
nem szikséges kiilon engedély.

A hatarozat meghozataldhoz a Bizottsag a kovetkez6 tényezéket mérlegeli:

1. jogallamisag kritériumai (az emberi jogok és alapvetd szabadsagok tiszteletben tartasa,
adatvédelmi szabalyok, hatékony jogorvoslat stb.),

2. létezik-e egy vagy tobb fliggetlen és hatékonyan m(ikodé felligyeleti hat6sag,

3. nemzetkozi kotelezettségei vagy egyéb, jogilag kotelezé erejli egyezményekbél vagy jogi
eszkdz6kbdl, valamint tébboldalt vagy regionalis rendszerekben valé részvételébdl eredé -
kiilénosen a személyes adatok védelmével kapcsolatos - kotelezettségei.
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2.  Bizottsag megfeleléségi hatarozat hianyaban, megfelelé garanciak alapjan

A Tarsasag vagy az adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tovabbithat személyes adatokat EGT-n kivdili
allamokba, ha a Tarsasag vagy adatfeldolgoz6 megfelelé garanciakat nyujtott, és csak azzal a feltétellel,
hogy az érintettek szamara érvényesitheté jogok és hatékony jogorvoslati lehetéségek allnak
rendelkezésre.

Megfelelé garancia alapjan az adattovabbitas torténhet a hatésag engedélyével vagy engedélye nélkil
is:

* Hatosag engedélye nélkiil: kotelezd erejl vallalati szabalyok, altalanos adatvédelmi kikotések,
jovahagyott magatartasi kodex vagy jovahagyott tantsitasi mechanizmus altal), vagy

* Hatdsag engedélyével: Tarsasag és harmadik orszagbeli Tarsasag, feldolgozd vagy cimzett
kozott létrejott szerzédéses rendelkezések vagy kozigazgatasi megallapodasba beillesztett
rendelkezések.

3.  Egyedi helyzetekben biztositott eltérések

Megfelel6ségi hatarozat és megfelel6 garancidk nélkil abban az esetben lehet személyes adatot
tovabbitani, ha az alabbi feltételek koziil legalabb egy teljesiil:

* az érintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt kévetden, hogy a
kockazatokrol tajékoztattak,

* az adattovabbitds az érintett és a Tarsasag kozott szerzddés teljesitéséhez, szerzédés
megkotéséhez,

* az adattovabbitas fontos kézérdekbdl sziikséges,

* az adattovabbitas jogi igények el6terjesztése, érvényesitése és védelme miatt sziikséges,

* az adattovabbitas az érintett vagy valamely mas személy Iétfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlikséges, és az

* érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulas megadasara,

* atovabbitott adatok olyan nyilvantartasbél szarmaznak, amely az uniés vagy a tagallami jog
értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja.

4.  Egyéb feltételek teljesiilése esetén

Ha az adattovabbitas nem alapulhat megfeleléségi hatarozaton, nem allnak rendelkezésre megfelel$
garancidk és a kilonleges helyzetekre vonatkozé eltérések egyike sem alkalmazandé, akkor a
harmadik orszagba torténé adattovabbitas csak akkor térténhet, ha:

1. haaz adattovabbitas nem ismétl6do,

korlatozott szamu érintettre vonatkozik,

3. a Tarsasag kényszerité erejl jogos érdekében sziikség, amely érdekhez képest nem élveznek
elsébbséget az érintett érdekei, jogai és szabadsagai, és

4. a Tarsasag az adattovabbitdas minden korilményét megvizsgalta, és e vizsgalat alapjan
megfelel6 garanciakat nyujtott a személyes adatok védelme tekintetében.

A

llyen esetekben a Tarsasagnak tajékoztatnia kell a felligyeleti hatésagot az adattovabbitasrol.
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5. Az uniés jog altal nem engedélyezett tovabbitas és kozlés

Valamely harmadik orszag bir6saganak itélete vagy kozigazgatasi hatosaganak dontése, ami valamely
Tarsasag vagy adatfeldolgozd szamara személyes adatok tovabbitasat vagy kozlését irja eld, kizardlag
akkor ismerhet6 el vagy hajthat6 végre, ha az adattovabbitas a két orszag kozotti hatdlyos nemzetkozi
megallapodason alapul (pl. jogsegélyszerzédés).

A Tarsasag nem tovabbit személyes adatokat 3. orszagba.
XIV. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

A GDPR rendelet az alabbi esetekben irja el6 az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat:

1. nyilvanos helyek nagymértékd és médszeres megfigyelése,

2. kiilonleges személyi adatok nagy szamban térténé kezelése,
3. automatizalt adatkezelésen alapuld személyes adatok modszeres és kiterjedt értékelése,

ideértve a profilalkotast is, ha erre alapulva joghatassal bird és természetes személyt jelentés
mértékben érinté dontések éplilnek.
4. és minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valészintsithetéen magas kockazattal
jarnak.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat [ényegében egy eszkoz a Tarsasag szamara, az adatvédelmi megfeleléség
kialakitasara és igazolasara. Eredményeként elkésziti a kockazatmérséklési tervezetet.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatban a Tarsasag

* |efekteti, milyen adatkezelési mlveleteket tervez és milyen célbdl,
* a célok figyelembevételével elvégezi az adatkezelési mlveletek szlikségességi és aranyossagi

vizsgalatat,
*  mérlegeli az érintettek jogaira gyakorolt kockazatokat,
*  majd afeltart kockazatok kivédésére alkalmazott intézkedéseket mutatja be.

A Tarsasag adatvédelmi hatasvizsgalatot nem végzett.

XV. JOGORVOSLATOK
1E.1. A panasz (Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulas)

Amennyiben a Tarsasagtol adatkezelésével kapcsolatban az érintettnek problémaja van, lehetésége van
kozvetleniil az Gigyvezet6hoz fordulni panaszaval.

1E.2. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasag ellen bir6saghoz fordulhat. A birésag az ligyben
soron kivdl jar el. Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként
vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért a Tarsasagtol vagy az
adatfeldolgozotél kartéritésre jogosult.

Az adatfeldolgozo csak abban az estben tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha
nem tartotta be a jogszabadlyban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terheld
kotelezettségeket, vagy ha a Tarsasdg jogszer(i utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal
ellentétesen jart el.

Ha tobb Tarsasag vagy tobb adatfeldolgozé vagy mind a Tarsasag, mind az adatfeldolgozé érintett
ugyanabban az adatkezelésben és felelGsséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért, minden
egyes Tarsasag vagy adatfeldolgoz6 egyetemleges felel6sséggel tartozik a teljes karért.
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A Tarsasag vagy az adatfeldolgozé mentesiil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézé
eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felel6sség.

1E.3. Adatvédelmi hatdsagi eljaras

Az érintett panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 06-1-391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

XVI.ZARO RENDELKEZESEK
1.  ASzabalyzat megallapitasa és modositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag lgyvezetdje jogosult. Az Adatkezelési
Szabalyzat 2019. majus 22. napjan |ép hatalyba és visszavonasig érvényes. Az Adatkezelési Szabalyzat
hatalyba |épésével minden olyan korabban hatalyos belsé szabalyzat, illetve munkaltatéi utasitas
hatalyat vesz}, amelynek figyelembevételével a Tarsasdg az Adatkezelési Szabalyzat hatalya ala
személyes adatokat kezelték.

Az Adatkezelési Szabalyzat hatalyba lépésének fordulénapjaval bezarélag minden évben legalabb
egyszer felllvizsgalatra kerlil, azzal, hogy a feliilvizsgalat valamennyi melléklet tartalmara is
maradéktalanul kiterjed. Amennyiben sziikséges, az (ligyvezeté, mint a Tarsasagnal kijelolt, a
fellilvizsgalatért felelGs tisztvisel6 a jogszabalyi és a belsé szervezeti valtozasoknak megfeleléen
intézkedik az Adatkezelési Szabalyzat megfelel6 moddositasa irant, gondoskodik a maddositott
Adatkezelési Szabalyzat hatalyba |éptetésérdl és kihirdetésérdl, valamint arrél, hogy az Adatkezelési
Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személyek a modositasok tartalmardl tudomast szerezzenek.

2. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben eld kell irni, hogy betartasa és
érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) Iényeges munkakori kotelezettsége.

Az Adatkezelési Szabalyzat ra irdnyad6 szabalyainak megismerése és betartasa a Tarsasadg minden
képviseldje, tisztségviselbje és megbizottja szdmara kotelezd, feladataikat kotelesek az Adatkezelési
Szabalyzat el6irasainak maradéktalan betartasaval ellatni.

Jogszabalyvaltozas esetén, tovadbba a jelen szabalyzat egyéb okbdl térténd moddositasa esetén a
Tajékoztatét a jogszabalyi valtozas alapulvételével, illetve egyéb okbol médositani lehet sziikséges. Az
Erintettekkel meg kell ismertetni a modositas szovegét a helyben szokasos médon és a jelen szabalyzat
kozlésével azonos modon.

Jelen Szabalyzat a Tarsasag adatkezelési tevékenységének belsé szabalyait tartalmazza

* AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(altaldnos adatvédelmi rendelet) és a

* 2018. évi Xlll. térvény az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol
(Infétv) modositasnak vald megfelelés céljabol.
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A Szabalyzat megéllapitasa és médositasa az ligyvezetd hataskorébe tartozik.

Hatalyos, 2025. oktober 22.
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